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APRESENTACAO

A Secretaria Estadual de Saude SES/AM, por meio das suas
Secretarias Executivas, Secretaria Executiva Adjunta de Controle
Interno — SEACI/SES-AM, Secretaria Executiva Adjunta de Gestéo
Administrativa — SEAGA/SES-AM , no termos do art. 3° VII da
Instrucdo Normativa CGE/AM n° 003/2020, em razdo de sua
atribuicdo, apresenta o Manual de Concessdo de Diarias e
Passagens da Secretaria de Estado de Saude.

Este Manual tem por objetivo padronizar e orientar os
procedimentos de solicitagdo, autorizagao, pagamento e prestagao
de contas de diarias e passagens no ambito da SES-AM,
assegurando o devido processo formal.

O documento aborda, de maneira sucinta e objetiva, os principais
conceitos e aspectos relevantes das etapas do processo de
concessao com base no uso do Sistema de Concessao de Diarias
e Passagens — (SCDP). Além disso, institui o Fluxograma de
Concessao de Diarias e Passagens, com o propdésito de alcancar
os objetivos institucionais e melhorar o desempenho das atividades
institucionais da Secretaria de Estado de Saude do Amazonas.




2. APLICACAO

Este normativo aplicar-se-a no ambito da sede da Secretaria de Estado de
Saude do Amazonas.

3. BASE NORMATIVA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Lei n.° 1.762 de 14 de novembro de 1986 - Dispde sobre o Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis do Estado do Amazonas.

Decreto n.° 40.691, de 16 de maio de 2019 - Altera e atualiza a concessao de
passagens e diarias no ambito da Administracdo Publica direta e indireta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo e da outras providéncias.

Decreto n.° 40.738, de 03 de junho de 2019 - Modifica, na forma que especifica,
o Decreto n.° 40.691 de 16 de maio de 2019, que "Altera e atualiza a concessao
de passagens e diarias, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo, e da outras providéncias.

Decreto n.° 43.006, de 12 de novembro de 2020 - Modifica, na forma que
especifica o Anexo Il, do Decreto n.° 40.691 de 16 de maio de 2019, que
"ALTERA e atualiza a concessdo de passagens e diarias no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo, e da outras providéncias".

Instrucdo Normativa n° 002/2006-GS-SEAD/AM que dispbe sobre a
operacionalizagdo de concessdao de diarias e passagens e a aquisigdo de
passagens relativas a prestacao de servigo de transporte aéreo solicitadas pelos
orgaos do Poder Executivo do Estado e da outras providéncias.

Portaria n°® 058/2023-CGE/AM, a qual aprova os “Checklists” para orientar os
gestores e servidores publicos quanto aos procedimentos de auditoria
relacionados as atividades exercidas e atribuicdes referentes a Unidade de
Controle Interno - SEACI/SES/AM.




4. DAS ATRIBUICOES

a) Assessor Proponente/ Assessor Autoridade Superior: Responsavel pela
analise prévia das solicitacgbes de viagem, em sua area de atuagao,
manifestando concordancia ou discordancia.

b) Autoridade Superior/Secretario (a): E o responsavel pela aprovacdo das
viagens urgentes, com pedido de passagem aérea, cuja data da solicitacdo seja
inferior a 10 (dez) dias do inicio da viagem.

c) Coordenador Financeiro: E o responsavel por cadastrar no SCDP os
empenhos de diarias e passagens emitidos no SIAFI, bem como efetuar o
respectivo pagamento.

d) Coordenador Orcamentario Superior: E o responsavel por controlar o
orcamento disponibilizado para o érgao e distribuir o recurso pela UG - Unidade
Gestora.

e) Ordenador de Despesas: E o responsavel pela autorizacdo da despesa
relativa a diarias e passagens, podendo alterar o Projeto/Atividade e do
empenho.

f) Solicitante de Viagem: E o responsavel pelo cadastramento da solicitacao,
alteracéo, cancelamento, antecipagao/prorrogacao/complementacéao e pela
prestacao de contas da viagem.

g) Solicitante de Passagem: E o servidor formalmente designado, no ambito de
cada unidade, de acordo com o disposto no regulamento de cada 6rgao e
entidade, responsavel pela verificacdo da cotagdo de precos das agéncias
contratadas, comparando-os com os praticados no mercado, pela indicagao da
reserva e pela solicitacdo e a autorizacdo para a emissao de bilhetes de
passagens.




5. DAS CARACTERISTICAS DOS PERFIS
E PRAZOS PARA A TRAMITACAO

Perfis para aprovacao: Ordenador de despesas, Secretarios(as) e Chefes de
departamento.

. Os servidores com perfis de aprovacdo em suas respectivas unidades/setores
de aprovacgao deverao aprovar, nao aprovar ou solicitar corregao das Propostas
de Concessao inseridas ou em andamento, no prazo maximo de 2 (dois) dias
apds tramitacdo anterior, devendo com isto instituir o habito de verificar
diariamente, se ha diarias a serem aprovadas.

. E vedado ao servidor acumular mais de um perfil de aprovacdo
simultaneamente, exceto a autoridade maxima do 6rgao para os perfis
necessarios, desde que seja respeitada a segregacao de fungdes. Os perfis de
aprovacao nao podem ser cumulativos com perfis de execucao.

Perfis de Execucao: Solicitante, Coordenador Financeiro e Orcamentario

. Servidores com perfil de solicitante deverdo cadastrar/alterar a viagem ou
efetuar a prestacdo de contas das concessdes em tempo habil, visando
cumprimento dos prazos legais, sobretudo quanto a prestagdo de contas.
Além de providenciar a reserva e o cadastro dos bilhetes emitidos pelas
agéncias no sistema SCDP, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
antes da viagem, exceto nas viagens urgentes cuja solicitagdo tenha
ocorrido em prazo inferior a 10 (dez) dias, mediante autorizacdo da
autoridade superior.

. Servidores com perfil de execugao financeira devem efetuar a liquidacdo das
diarias, até o seguinte dia util da Ordenagao da Despesa e o pagamento no
prazo de até 3 (trés) dias apos a liquidagéo, condicionado a disponibilidade de
recursos financeiros e antecedéncia nao superior a 5 (cinco) dias antes da
viagem.

. E vedado ao servidor acumular o perfil de coordenador financeiro ou

coordenador orcamentario com outro perfil simultaneamente.




6. DAS CONCESSOES DAS DIARIAS E
PASSAGENS/PROCEDIMENTOS
INTERNOS

Todas as solicitagdes de diarias e passagens, sem excecado, deverao ser

encaminhadas por meio do formulario de Proposta de Concessao de Diarias
e Passagens — PCDP, devidamente preenchido na forma digital.

. O formulario deve ser cadastrado e tramitado no Sistema de Concesséao
de Diarias e Passagens — SCDP com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis, excepcionados os casos elencados no artigo 4°, IV,
conforme o Decreto n° 40.691/2019 e ajustar as situacdes devidamente
justificadas pelo Titular da pasta. O seu preenchimento devera conter
todas informacdes necessarias preenchidas de acordo com a missao,
assinaturas eletrbnicas dos servidores conforme competéncias, e
contendo as informacgdes pertinentes de forma completa considerando
as caracteristicas da concessao;

. O formulario de Proposta de Concessido de Diarias e Passagens —
PCDP foi elaborado de acordo com as informacdes requeridas pelo
SCDP, devendo ter o preenchimento correto, a fim de evitar a
morosidade na busca pelas informacdes essenciais ao funcionamento
do sistema, bem como padronizar a coleta de dados dos propostos;

- Nos casos de deslocamentos com solicitagcdo de passagens aéreas, 0
prazo para cadastro e encaminhamento no SCDP da Proposta de
Concessao devera ocorrer, obrigatoriamente, com 15 (quinze) dias de
antecedéncia da viagem. Sendo assim, com o objetivo de evitar as
situagcbes de imprevisibilidade, as solicitagcbes devem ser enviadas pelo
Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos — SIGED, por meio dos
memorandos, que serdo encaminhados e entregues ao Gabinete da
Secretaria para autorizacdo, com os respectivos formularios
devidamente preenchidos, assinados e carimbados.




. Os deslocamentos de servidores de outros 6rgaos deverao ser autorizados pelo
titular do seu 6rgéo e validados pelo titular da Secretaria de Administracéo e
Gestao —SEAD;

- Em viagens internacionais, as diarias percebidas terdo seu valor total
multiplicado pela cotacao do dolar do dia da publicacdo da resenha, com base
na modalidade dolar turismo de venda, publicada pelo Banco Central do Brasil;

. O deslocamento que se estenda por tempo superior ao previsto, desde que
devidamente autorizada a sua prorrogacao, conforme o disposto nos incisos I,
e IV, do art. 3° Decreto n° 40.691/2019, gera direito as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado;

- Os valores referentes as diarias e passagens, quando o deslocamento n&o
ocorrer, por motivos pessoais, atrasos ou qualquer outro motivo, que nao seja
de responsabilidade da unidade administrativa, devera ser devolvido ao erario
Estadual;

. A concessao de diarias alcangando finais de semana e feriados, somente
devera ocorrer no absoluto interesse do servico e devidamente justificado;

A diaria n&o é devida nas seguintes hipoteses:
1.No deslocamento para localidade onde o servidor resida;
2.No caso de utilizacao de contratos para a prestacao de servicos;
3.Cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas
com alimentacao e hospedagem;




O servidor civil ou militar, em acgao no interior do Estado do Amazonas, quando
as despesas com alimentacdo e pousada ocorrer a conta do Erario Estadual; O
servidor ocupante de cargo efetivo, investido em cargo comissionado ou em
funcdo de confianga percebera diarias no valor fixado para o cargo
comissionado ou funcdo de confianca que ocupe conforme o Decreto n°
40.691/2019, artigo 14, paragrafo unico; O servidor que receber diarias em
excesso ou quando a viagem nao se efetivar, por qualquer motivo, ficara
obrigado a restitui-las integralmente, em parcela unica, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis.

7. DOCUMENTACOES NECESSARIAS

PARA A CONCESSAO

As solicitacdes de deslocamento deverao estar instruidas com toda a documentacao

necessaria para a analise da solicitagao:

. Formulario de proposta de concessdo de diarias e passagens (ANEXO |,
Decreto n° 40.691/2019) ou documento autorizador que devera ser anexado
as solicitacdes eletrénicas;

- Quanto ao seu preenchimento, o objetivo e justificativa do deslocamento de
forma detalhada, inclusive contendo informacgdes dos resultados qualitativos e
quantitativos esperados;

. Origem, destino, datas de ida e de retorno a sede;

- Quantidade diarias a serem pagas;

- Especificacdo da fonte recurso que custeara o deslocamento;

. Convite oficial, folder, folhetos publicitarios ou quaisquer outros materiais
informativos comprobatorios do periodo do evento;

- Quaisquer outros documentos que a SEAD/AM julgar necessario para
apreciacao de mérito do deslocamento.




8. DOS RELATORIOS E PRESTACOES
DE CONTAS ELETRONICAS DE
VIAGENS

. Os servidores do Poder Executivo deverao apresentar relatério e prestagcao
de contas da viagem empreendida no prazo de 10 (dez) dias uteis apds o
dia do retorno ao territério do Estado ou a sede, conforme o caso, mediante
uso do formulario-padrao constante no Portal do Servidor e SCDP;

. As prestacdées de contas deverdo ser apresentadas eletronicamente,
através do Sistema de Controle de Diarias e Passagens—SCDP e
protocoladas no mesmo processo que originou a solicitagao/cadastro da
viagem;

. O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do
servidor; Nao sera autorizado o deslocamento e o respectivo pagamento
das diarias ao servidor de qualquer nivel hierarquico do Poder Executivo,
que tenha deixado de apresentar a de contas eletrébnica de diarias e
passagens, prestagcao anteriormente concedidas;

- Ndo ocorrendo a restituicdo a que alude o § 3° do art. 10, Decreto n.°
40.691/2019, ou decorrido o prazo fixado no caput deste artigo, sem ser
apresentada a prestacdo de contas eletrbnica, proceder-se-a a reposicao
dos valores correspondentes a passagens e diarias efetivamente
concedidas, mediante desconto em folha de pagamento, em parcela unica,
nos termos do artigo 102 da Lei n° 1.762/86, respeitando as seguintes
regras a seqguir:

a) o desconto devera ocorrer no maximo em 30 (trinta) dias, contados do
término do prazo para apresentacao da prestacao de contas eletrénica;

b) o servidor ficara sujeito a punicao disciplinar quando nio efetuar a prestacéao
de contas no devido prazo, inclusive com abertura de Tomada de Contas
Especial junto ao Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, depois de
otados os procedimentos administrativos cabiveis e contidos na normativa.




9. DOCUMENTAGCOES DAS
PRESTACOES DE CONTAS

A prestacao de conta € um procedimento posterior a viagem realizada, que o servidor
designado devera efetivar para as solicitacdes de viagens aptas a prestar contas.

.- Relatorio de Prestacdo de Contas, devidamente assinado pelo interessado da
viagem;

. Cartdo de embarque de ida e volta;

- Publicacao da Resenha de Deslocamento;

- Cracha, certificado, declaragcdo de participacdo, entre outras, em casos de
deslocamento para participagdo em cursos, treinamentos, workshops e
eventos similares;

. Atas de reuniao, em caso de deslocamento para participacdes em reunioes;

. Comprovante de devolugédo de diarias, em casos de viagem nao efetuada e
de ter havido o pagamento de diarias ou quando houver excedente de diarias;

. Declaragao de crédito de passagem emitido por agéncia de turismo, em
casos de viagem nao efetuada;

« Outros documentos que a SEAD/AM julgar necessario.

Obs 1: O interessado do deslocamento devera reunir toda documentacao
necessaria, conforme a legislagdo vigente, instrui o processo que deu origem a
solicitacdo, para ser enviado a SEAD para analise da Auditoria de Prestacdo de
Contas daquela Pasta, posteriormente, sera enviado ao DGTES/SES e
DAPC/FES.

Obs 2: A elaboracao do relatério de prestagao de contas devera ser realizada no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP no endereg¢o web:
servicos.sead.am.gov.br/scdp, e inserido no processo que gerou a solicitagao.



http://os.sead.am.gov.br/scdp
http://os.sead.am.gov.br/scdp

10. ALTERACf)ES, CANCELAMENTOSE
DEVOLUCOES DE VALORES DE PCD'S

Das Alteragoes, retornos antecipados e cancelamentos.

O servidor que:

— retornar antes da data inicialmente prevista;

— realizar a viagem em periodo diverso do informado; ou

— cancelar a viagem autorizada,

Devera apresentar justificativa formal, via SIGED, mediante
memorando ou processo administrativo vinculado ao processo
principal, expondo de forma clara o motivo da alteragdo ou do
cancelamento, a fim de possibilitar a ado¢cdo das providéncias
cabiveis.

Atencao: a) A solicitagdo de concessao de passagens e diarias que
envolva alteracdo do periodo de afastamento, seja anterior ao inicio
ou posterior ao término do evento, devera ser devidamente justificada
e submetida a apreciacdo da autoridade concedente, que decidira pela
aprovagao ou rejeicao; b) nas hipoteses previstas neste artigo, o
servidor ficara obrigado a restituir ao Estado do Amazonas, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, os valores correspondentes as diarias nao
utilizadas, mediante Documento de Arrecadacdo de Receitas — DAR,;
¢) A nao devolugdo no prazo estabelecido ensejara a instauracao de
procedimento de reposi¢ao ao erario, inclusive por meio de desconto
em folha de pagamento.

Atencao IlI: O procedimento de devolugdo observara as seguintes
etapas: a) encaminhamento automatico de e-mail pelo SCDP,
informando ao servidor o valor a ser restituido e b) apés o pagamento
do DAR, o servidor devera remeter o comprovante ao 0rgao
concedente, aos cuidados do setor competente de diarias e
passagens, por meio eletrénico (e-mail) ou pelo protocolo via SIGED.




11. DAS ORIENTACOES

O preenchimento dos formularios deve ser objetivo com o
detalhamento necessario nos campos justificativas ou observacgao,
bem como o detalhamento dos servigcos executados de forma clara e
significativa nos relatérios de viagem. Ademais, nao devem ser
aceitos relatérios com informacées superficiais ou excessivamente
resumidas;

A documentacao anexada deve ser analisada pela Auditoria da SEAD
e, caso sejam identificadas inconsisténcias, deve-se solicitar a devida
corregao, devolvendo-a ao solicitante. Além do mais, ndo se deve
aprovar viagem ou prestacdo de contas com documentacao
inconsistente ou em desacordo com a legislacdo que rege as
concessdes no Sistema de Controle de Diarias e Passagens - SCDP;

Diarias nao inseridas no Sistema de Controle de Diarias e
Passagens - SCDP dentro do exercicio de competéncia terdo sua
eficacia anulada para efeito de pagamento, uma vez que diarias nao
geram restos a pagar;

As solicitacbes de deslocamentos deverao respeitar os saldos e
limites fixados em Decreto especifico proprio para o exercicio
financeiro.




12. DAS VEDACOES

« Toda e qualquer aquisicdo de passagem pelo interessado, para
posterior ressarcimento pelo Governo do Estado do Amazonas;

« Concessao de diarias quando o deslocamento do servidor
constituir em transferéncia para outra sede, visto que este faz jus
ao recebimento de ajuda de custo, conforme disposto no art. 95
da Lei n® 1.762/86 - Estatuto dos Servidores dos Funcionarios
Publicos do Estado do Amazonas;

« Concessao de diarias aos servidores em periodos concernentes
as férias ou licencas, salvo os casos de interrupcdo por motivo
de necessidade do servico declarada pelo Chefe do Poder
Executivo;

« O recebimento de diarias se o deslocamento for custeado, em
sua totalidade (hospedagem, alimentacdo e transporte) por
outro o6rgao federal, estadual ou municipal, bem como por
Governo Estrangeiro ou organismo internacional que o Brasil
participe ou coopere.




13. DA CONFORMIDADE
DE GESTAO

« A conformidade de gestdo das diarias e passagens sera aferida
com base nas documentacdes apresentadas e inseridas no
Sistema de Controle de Diarias e Passagens — SCDP, observada
a legislacao vigente;

« Constatadas irregularidades no momento da liquidagcdo da
despesa ou do pagamento, o responsavel pela conformidade
podera solicitar ao setor financeiro a devolucao da diaria ao
ordenador, proponente ou solicitante, a fim de que seja efetuada a
corregcao necessaria, mesmo apos o pagamento;

« O controle das propostas de Concessao de Diarias e Passagens
pagas com pendéncias de regularizacdo devera abranger o
acompanhamento das corre¢des realizadas e dos registros de
restricdo no SCDP. O bloqueio decorrente de pendéncias no
SCDP impedira a emissdo de novos empenhos no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira — AFI.




14. DA RESPONSABILIDADE E
DOS DEVERES DOS SERVIDORES

« De acordo com o Decreto n° 40.691/2019, art. 17, inciso |V,
alinea b, o servidor ficara sujeito a punicao disciplinar quando
ndo efetuar a prestacdao de contas no devido prazo, inclusive
com a abertura de Tomada de Conta Especial junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Amazonas —-TCE/AM, depois de
esgotados os procedimentos administrativos cabiveis;

« Pelo exercicio irregular de suas atribuicdes, o funcionario
responde civil, penal e administrativamente, conforme o art. 151
da Lei n.°1.762/86 - Estatuto dos Servidores dos Funcionarios
Publicos do Estado do Amazonas;




15. DAS DISPOSICOES FINAIS

« Duvidas sobre a concessao de diarias e passagens no SCDP
deverdo ser encaminhadas para o e-mail: cgp@sead.am.gov.br ou
(92) 3182- 2805 / 2849;

« A documentagao gerada nas concessoes e prestacdes de contas
deve ser arquivada pelo setor concedente, em ordem cronoldgica
de concessao, observando o prazo legal de guarda, devendo o
arquivamento ser realizado em formato eletrénico.

- Recomenda-se a leitura do Manual do Sistema de Controle de
Diarias e Passagens —SCDP, disponivel no site da SEAD/AM;

« Os casos omissos ou divergentes neste manual seréo resolvidos em
conformidade com a legislacdo que norteia as concessodes de diarias
e passagens na administragcao publica estadual.

« Todos os usuarios e em todos os perfis deverdao passar por
treinamento especifico conforme cada perfil, preferencialmente
realizado pelo proprio 6rgao pela Gestao do Sistema, podendo ser
realizado na modalidade a distancia;

« Sempre que houver atualizacao da legislagao pertinentes ao SCDP,
aquisicao de passagens e diaria(este manual passara por avaliagao
para reestruturacdo das informagdes necessarias para o0 bom
andamento dos trabalhos dessa coordenacéao.




16. DA PUBLICACAO

O referido manual e demais formularios utilizados pela SES/AM, para
a concessao de diaria( e passagens, serao publicados no site do
orgao, para utilizagcao e consulta. As orientagdes e instrugdes para o
preenchimento do PCP encontram-se disponiveis no site:
http://servicos.sead.am.gov.br/scdp/.



http://servicos.sead.am.gov.br/scdp/
http://servicos.sead.am.gov.br/scdp/
http://servicos.sead.am.gov.br/scdp/
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PROCESSO DE CONCESSAO DE Protocolo Geral
DIARIAS E PASSAGENS — Ne: o
PCDP

GOVERNO DO ESTADO Recebido:
N°PCDP:

DADOS DO SOLICITANTE

Setor solicitante: Data da Solicitagdo:

Tipo de Solicitagdo: [ passagem O Didrias O Complementagio  [Periodo do deslocamento:

(Objetivo do deslocamento:

Justificativa de Urgéncia, finais de semana ou feriados:

OBSERVACOES: O prazo minimo para a solicitacio tramitar no Sistema de Controle de Diarias e Passagens € de 15 dias
iteis antes da data do deslocamento.

Nome:

RG- CPF U Servidor do Estado U Terceiros
E-mail: Sexo:dMasculino  OFeminino
Telefone:

Cargo/Fun¢do/Emprego: Vinculo/Orgio de Origem:

Dados Bancirios: Agéncia: Cidade/Estado do Banco:

Banco: Conta Corrente:

OBS: Dados incorretos sdo de responsabilidade do interessado.

DECLARACAO| DADOS DO INTERESSADO

Estou ciente de que a ndo prestacdo de contas das diarias e passagens no prazo de 10 (dez) dias titeis apos o retorno ensejara em
ressarcimento total dos valores pagos, conforme Lei Estadual 1762 de 14/11/1996 e Art. 17, do Decreto n® 40.69 1, de 16/5/2019.
Autorizo o desconto em folha de pagamento, caso seja servidor, ou tenho conhecimento que serei inscrito na Divida Ativa do
Estado, no caso de niio servidor.

Servidor/Colaborador

DADOS DO DESLOCAMENTO

Itinerario: Localizador: Tipo da diaria: O No Estado O Fora do Estado

OContinente Americano  Outros paises

Qtde de Diarias: Total de Diarias:RS

Meio de Transporte: 1 Aéreo [ Terrestre O Fluvial O Outro (sem onus, especificar):

Data Horario Cidade de Origem Data Horario Cidade de Destino \;alarhdo
recno

[Valor total do deslocamento (Diirias + Passagens):

Obs.: 1-Quando a passagem tor custeada por outra entidade faz-se necessario preencher o campo data’hora e localizador, se
for aéreo e, quem ird custear as despesas;

Informo que em relagdo a prestacio de contas de relatorio(s) de viagem(ns) anterior(es), o(s) nominado(s) se encontra(m)
O Apto(s) O Inapto(s)

USO

O DO

ORGAO

Fonte de Recurso: Programa de Trabalho:

AUTORIZACAO | EXCLUSIV

Data: Data:

(Assinatura do servidor designado, conforme
previsdes contidas no Art. 4°, do Decreto n® 40.691,
de 16/5/2019,

(Titular do orgio interessado no deslocamento)




FLUXOGRAMA PARA SOLICITAR DIARIAS E PASSAGENS
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FLUXOGRAMA PARA SOLICITAR DIARIAS E PASSAGENS

(DIARIAS)
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