2o AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

INTERESSADO(A): ORGANIZACOES SOCIAIS CONTRATADAS

D MENT RIENTADOR n.° 001/2025- CAFCGPPP/SES-AM

Considerando a necessidade de padronizacao das informagoes
transmitidas via sistema, bem como o dever desta Comissao avaliar a
eficiéncia, eficacia e o devido funcionamento dos Contratos de Gestdo, a
Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacao de Contratos de Gestao e
Parcerias Publico-Privadas - CAFCGPPP vem por meio deste encaminhar as
orientacOes basicas quanto a insercdo de dados transmitidos pelo Sistema de

Prestacao de Contas EconOmico-Financeira - SIPEF.

O desempenho das atividades de Gestdo e Fiscalizagdo, além dos
aspectos legais, deve levar em consideracao as dimensdes de eficiéncia para
otimizar os recursos existentes, eficacia para atingir os objetivos da
Administracdo Publica e efetividade para garantir que o resultado previsto seja

alcangado ao longo do tempo.

1. ORIENTACOES BASICAS

1.1. Bens Permanentes

Quanto aos documentos financeiros relacionados a aquisicao de bens
permanentes, € necessario observar os instrumentos juridicos aplicaveis, que

estabelecem as informagdes obrigatorias para efetivacdo da aquisicao.

Nesse contexto, deve-se considerar o disposto no Contrato de Gestao,

que determina a comunicagao da incorporagcao do bem permanente adquirido
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no prazo maximo de trés dias apds a aquisicao, ressalvando-se que, para fins
de registro no SIPEF, a vinculacdo ocorrera somente no momento do

pagamento.

Além disso, deve-se anexar ao processo de pagamento declaracao
emitida pela contratada atestando que o bem se encontra fisicamente na
unidade, bem como apresentar o carimbo de “incorporagao patrimonial”,

contendo a data e a classificacdo contabil correspondente.

No campo de observacdo, deve ser informado o numero de
tombamento, acompanhado da indicacdao de que se trata de “Bens adquiridos

com recursos do Contrato de Gestao”.

Adicionalmente, no SIPEF, a classificacdo do pagamento deve seguir os
cédigos correspondentes, utilizando-se o Cédigo 2.3 para aquisicdao de demais
ativos fixos ou o Codigo 2.1 para aquisicio de equipamentos

médico-hospitalares.
1.2. Despesas com viagem e Diarias

Para a adequada analise de despesas com viagens em uma prestagao
de contas de Organizacdo Social, é indispensavel que a documentacdo esteja
completa, garantindo a rastreabilidade, legalidade e pertinéncia da despesa ao

contrato de gestao.

Nesse sentido, devem ser apresentados a solicitacdao ou autorizagao
formal da viagem, contendo justificativa e vinculagdao ao objeto do contrato; a
ordem de missao ou documento equivalente, com identificagao do colaborador,

destino, periodo e finalidade da viagem; além dos comprovantes de

WWW.amazonas.am.gov.br .
twitter comGavernodaAM Avenida André Aradjo, 701 - Aleixo Secrelta ria de EStadﬂ
Fone: (92) 3643-6300 r
outube.com/govemodoamazonas
y 9 Manaus, AM CEP: 69060-000 da SaUde

facebook.comfgovernodoamazona




AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

transporte, como bilhetes ou e-tickets de passagens aéreas ou rodoviarias,
cartbes de embarque e, quando aplicavel, notas fiscais de combustivel,

pedagio ou estacionamento.

Também devem ser anexados comprovantes de hospedagem, mediante
notas fiscais em nome da Organizacdo Social ou recibos validos, que indiquem
periodo e local compativeis com a missdao, bem como notas fiscais de
alimentacdo ou, quando cabivel, a comprovacdo do pagamento de diarias,

acompanhada do ato normativo que as regulamenta.

E igualmente necessdria a apresentacdo de relatério de viagem
elaborado pelo colaborador, descrevendo as atividades realizadas e os
resultados alcangados, ata de reunido, certificados de participacao de cursos e
treinamentos, dentre outros documentos, de modo a evidenciar a pertinéncia

da despesa com o objeto do contrato de gestao.

Por fim, deve constar a comprovacao de pagamento, preferencialmente
por transferéncia bancaria ou cheque vinculado as notas fiscais
correspondentes, além de controles internos, como planilhas de conferéncia,
gue demonstrem a conformidade das despesas com as normas da instituicao e
com o contrato de gestdo. Ressalta-se que a auséncia de justificativa, de
relatério ou de documentos fiscais validos pode comprometer a analise e

ensejar glosas.
1.3. Aluguel

Para a analise de um lancamento de aluguel, é necessario que sejam
apresentados documentos que comprovem tanto a regularidade contratual

quanto a efetiva execugdo da despesa.
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Devem constar, inicialmente, o contrato de locagdao ou instrumento
juridico equivalente, devidamente assinado pelas partes, com especificagao do
imovel/movel, valor, prazo, reajustes e demais condicbes, além da
comprovacao de que o imovel/mdvel esta vinculado a execugao das atividades
previstas no contrato de gestdo. E importante também a juntada da
autorizagao prévia da contratante, quando houver previsao de necessidade de

anuéncia para locagoes.

Além disso, deve ser apresentada a nota fiscal ou recibo de aluguel
emitido pelo locador, conforme legislacao vigente, acompanhado do
comprovante de pagamento (transferéncia bancaria, TED, DOC ou depdsito
identificado). Caso o imdvel/moével pertenca a pessoa fisica, deve-se

apresentar ainda o comprovante de recolhimento do imposto devido (IRRF).

Por fim, recomenda-se a anexagcao de documentos que demonstrem a
efetiva utilizacdo do imdvel, como relatério ou declaracao de uso pela unidade
gestora, garantindo a vinculacdao direta da despesa ao objeto do contrato de

gestao.

A auséncia de qualquer um desses documentos pode comprometer a
analise de legalidade e legitimidade da despesa, ensejando questionamentos e

possivel glosa na prestacdo de contas.

1.4. Reembolsos de Rateios/Despesas Operacionais e

Administracao

Para a anadlise de um lancamento de Reembolsos de Rateios/Despesas
Operacionais e de Administragdo em uma prestacao de contas de uma

Organizagdo Social, devem constar documentos que comprovem a
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legitimidade, a proporcionalidade e a vinculacdo direta da despesa ao contrato

de gestao.

Em primeiro lugar, é imprescindivel a apresentacdo de planilha
detalhada de rateio, contendo a memoria de célculo, a metodologia adotada,
os critérios utilizados para divisdo das despesas e a indicacdo do percentual
aplicado ao contrato em anadlise. Essa planilha deve estar devidamente

assinada pelo responsavel técnico ou contador da Organizacao Social.

Deve ser anexada também a comprovacdao documental das despesas
rateadas, tais como notas fiscais, contratos de prestacao de servigos, folhas de
pagamento e encargos sociais, contas de consumo (agua, energia, telefonia,
internet) ou outros documentos que originaram os custos partilhados. E
fundamental que essas despesas estejam claramente vinculadas as atividades
administrativas ou operacionais que beneficiaram mais de uma unidade ou

projeto.

Outro documento essencial € o comprovante de pagamento do valor
total da despesa realizada pela sede ou unidade central da Organizagao Social,
acompanhado da nota fiscal ou recibo do fornecedor original. Em seguida,
deve constar o demonstrativo do reembolso ao contrato especifico,

evidenciando a saida proporcional referente ao rateio.

Recomenda-se ainda anexar a deliberacao interna da OS (ata, resolucao
ou parecer contabil) que tenha definido a metodologia de rateio, assegurando

que o critério adotado seja objetivo, proporcional, auditavel e transparente.

Por fim, o lancamento deve estar acompanhado de uma declaragao da

diretoria da OS atestando que os valores reembolsados correspondem
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exclusivamente a despesas necessarias a execucao do contrato de gestdo, em

conformidade com a legislacdo e clausulas contratuais.

A auséncia de planilha de rateio, comprovantes originais ou justificativas
formais compromete a rastreabilidade e pode ensejar a glosa da despesa, por

falta de comprovagao de pertinéncia e proporcionalidade.
1.5. Contratos Globais

Primeiramente, deve ser apresentada a cdpia integral do contrato
firmado com o fornecedor ou prestador de servigos, contendo objeto, valor,
vigéncia, clausulas de reajuste, forma de pagamento, assinatura das partes e
testemunhas. Quando aplicavel, também devem ser anexados os termos

aditivos que alterem ou prorroguem condigdes contratuais.

No SIPEF os contratos deverdao ser anexados na aba Contratos -
Contrato Global. Na aba Geral deve constar o contrato primitivo com todas as
suas informagdes, enquanto na aba Aditivos deverao ser anexados os
respectivos termos aditivos. Os documentos financeiros relacionados a esses

contratos deverao estar devidamente vinculados a eles.

E essencial a juntada da documentacdo do processo de contratacdo,
incluindo a pesquisa de precos ou cotacOes realizadas, parecer técnico que
justifique a escolha do fornecedor, bem como a ata ou despacho que formalize
a decisdo, garantindo a observancia dos principios de economicidade e

transparéncia.
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1.6. Aplicagoes financeiras

As movimentacOes referentes as aplicacdes financeiras constituem
operacOes de natureza permutativa financeira, por esse motivo, é essencial
que no SIPEF sejam realizados dois registros: um crédito e um débito. Os
lancamentos precisam estar devidamente instruidos com a documentagao
comprobatoéria adequada, garantindo a rastreabilidade dos valores e a

transparéncia da gestao financeira.

Conforme os cédigos de operacdo previstos os registros no SIPEF devem

ser efetuados conforme discriminado abaixo:
Codigo da operacao 11 - Transferéncia conta aplicacao (D)

e Movimentacgao: saida de valores da conta principal (custeio).
e Documentacdo obrigatdria: extrato da conta principal,

evidenciando a saida do valor transferido.
Codigo da operacao 12 - Aplicagoes financeiras (C)

e Movimentacdo: entrada dos mesmos valores na conta de
aplicagao.
e Documentacdao obrigatéria: extrato da conta de aplicagdo,

demonstrando a entrada do valor transferido.

Para que a operagao seja validada, é imprescindivel que a comprovagao
seja feita de forma integrada, ou seja, demonstrando tanto a saida do recurso

da conta corrente quanto a entrada correspondente na conta de aplicagao.

1.7. Resgate de Aplicacao
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Da mesma forma que as aplicacbes, os resgates das aplicacOes
financeiras constituem operagdes de natureza permutativa financeira, portanto
os lancamentos precisam estar devidamente instruidos com a documentacao

comprobatdria adequada conforme discriminado abaixo:
Codigo da Operacao 3 - Resgate de aplicacao (D)

e Movimentacgdo: Saida de valores na conta de aplicacao.
e Documentacdo obrigatéria: Extrato da conta de aplicagao,

evidenciando a saida do valor transferido.
Codigo da Operacao 14 - Resgate de aplicacao (C)

e Movimentacao: Entrada de valores na conta principal.
e Documentacdo obrigatéria: Extrato da conta principal,

demonstrando a entrada do valor transferido.

Para que a operagao seja validada, é imprescindivel que a comprovagao
seja feita de forma integrada, ou seja, demonstrando tanto a saida do recurso
da conta de aplicagao quanto a entrada correspondente na conta corrente, a

fim de identificar o destino do valor resgatado.

1.8. Rendimentos

Diferente das operagbes acima, o0s rendimentos ndao constituem
permutativo financeiro, sendo necessario somente um registro financeiro

conforme abaixo:
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Codigo da operacgao 4 - Rendimento pago (C)

e Movimentacao: Entrada de valores na conta principal.

e Documentacao comprobatoria: Extrato da conta principal.

Conforme ja mencionado, as operacdes de rendimento precisam de um
unico lancamento, referente ao crédito na conta corrente, sendo mais
apropriado anexar o extrato da conta de custeio comprovando a entrada do

valor.

1.9. Retencao sobre Servicos de Terceiros (IRRF, ISS,
PIS, COFINS, CSLL)

As retengbes de impostos sobre servicos de terceiros, assim como os
rendimentos, ndo consistem em operagao permutativa financeira, mas sim de

obrigacao tributaria, sendo registradas no SIPEF na:
Operacao 9 - Pagamento de Tributos, Taxas e Contribuigcoes (D)

Por envolver valores recolhidos em favor dos entes publicos (Receita
Federal, Prefeitura), a documentacao deve evidenciar de forma clara: a origem
do imposto, os valores retidos, a guia de recolhimento e o comprovante de

pagamento.
Portanto € necessario anexar:

e Nota Fiscal do prestador: comprovando a prestacao de servicos e
a base de célculo sobre a qual foi retido o tributo.
e Relatério de retencdes: demonstrando os valores retidos servindo

como instrumento de conferéncia e conciliagao.
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e Guia de recolhimento: documento oficial que comprove a
apuracdo e geracdo da obrigacdao tributdria junto ao ente
competente (federal, estadual ou municipal).

e Comprovante bancario de pagamento: atesta que o valor indicado

na guia foi efetivamente recolhido.

Reforcamos que sem a nota fiscal, ndo é possivel verificar a origem da
obrigacdao tributdria, tampouco confirmar se o valor retido e recolhido

corresponde corretamente ao servigo prestado.

E importante destacar que a auséncia de qualquer um dos documentos
listados acima fragiliza a comprovacao da despesa e compromete a
rastreabilidade do recurso, podendo gerar questionamentos pelos 6rgaos de

controle e até mesmo responsabilizagdes futuras.

Assim, reforca-se a necessidade de que todos o0s registros sejam
instruidos de forma completa, garantindo a transparéncia, a regularidade fiscal

e a conformidade das obrigacdes acessodrias da OS.

1.10. Repasse

Os repasses constituem a principal fonte de financiamento da unidade,
representando a entrada de recursos oriundos da Secretaria de Estado de
Saude (SES) em favor da Organizagao Social (OS). O registro deve ser feito

conforme abaixo:
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Codigo da operacao 1 - Repasse (C)

e Movimentacao: Entrada de valores na conta principal.
e Documentacdao comprobatoria: Extrato da conta principal evidenciando a

entrada do recurso.

Conforme estabelecido contratualmente, os repasses devem ser
registrados integralmente como crédito na conta corrente principal, sendo
suficiente a anexacao do extrato bancario que comprove a entrada dos

valores.

A auséncia ou inadequagao desses comprovantes compromete a clareza
das informacodes, dificulta a conferéncia por esta Comissdao e pode gerar

questionamentos sobre a correta aplicacdo dos recursos publicos.

Portanto, reforca-se a necessidade de maior atengao no momento do
registro, de modo a assegurar que cada movimentacdo (aplicagao, resgate,

rendimento, repasse) esteja suportada pela documentacgao exigida.

1.11. Folha de Pagamento

Os pagamentos de saldrios constituem despesas de custeio da unidade,
sendo registrados em operacdo especifica de folha de pagamento. O

lancamento deve ser feito conforme abaixo:
Codigo da operacao 6 — Pagamento de Folha (D)

e Movimentagdo: Saida de valores na conta de custeio para crédito
nas contas saldrios dos colaboradores.

e Documentagcdo comprobatoria:
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e Folha sintética e analitica, contendo os valores brutos, descontos
e valores liquidos a serem pagos;

e Relatério com a relacdo de todos os colaboradores, salarios,
encargos e descontos para conferéncia e validacao do valor total
da folha paga;

e Comprovantes de pagamento (crédito em conta de cada

colaborador);

Conforme ja mencionado, a operacao de pagamento de folha deve ser
registrada pelo valor liquido efetivamente creditado aos colaboradores. Além
disso, o total informado no registro deve ser conferido com o relatério da folha
disponibilizado em mddulo préprio, garantindo a compatibilidade entre o valor

autorizado, a documentagao comprobatdria e a efetiva quitacao da folha.

1.12. Encargos da Folha de Pagamento

Além do pagamento liquido dos colaboradores, a OS deve registrar
separadamente os encargos trabalhistas incidentes sobre a folha (IRRF, FGTS,
contribuigdes sociais e demais tributos vinculados). Esses encargos sao de

natureza obrigatdria e precisam estar devidamente comprovados.

Codigo da operacao 36 - Encargos sobre Folha de

Pagamento (D)

e Movimentagdo: Saida de valores da conta de custeio para
recolhnimento de encargos sociais incidentes sobre a folha de
pagamento.

e Documentacdo comprobatéria:
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e Guias de recolhimento oficiais (GFD, DARF);
e Relatério de trabalhadores emitido pelo FGTS Digital;

e Comprovantes bancarios de pagamento das guias.

Conforme ja& mencionado, os registros de encargos devem ser
analisados em conjunto com a folha de pagamento, de modo a garantir que os
valores recolhidos correspondem as obrigacdes legais incidentes sobre a

remuneragao paga aos colaboradores.

1.13. Rescisoes Contratuais

As rescisbes de contrato de trabalho representam obrigagoes
trabalhistas especificas decorrentes do término do vinculo empregaticio. Esses
pagamentos incluem verbas rescisérias devidas ao colaborador desligado, tais
como saldo de salario, aviso prévio, férias proporcionais acrescidas de 1/3,
139 proporcional, eventuais indenizagcbes e demais parcelas previstas na

legislacao trabalhista.
Codigo da Operacao 26 - Rescisoes trabalhistas (D)

e Movimentagdo: Saida de valores da conta de custeio para
quitacao de verbas rescisorias de colaboradores desligados.

e Documentagcdao comprobatoria:

e Termo de Rescisao do Contrato de Trabalho (TRCT) assinado pelo
colaborador e pelo representante da OS;

e Comprovante bancario do pagamento ao colaborador desligado;

Assim como ocorre na folha mensal, as rescisbes devem ser

confrontadas com os relatdérios de pessoal em mddulo préprio no sistema,
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garantindo que o desligamento esteja devidamente registrado e que os valores

pagos correspondam exatamente ao calculo homologado.

1.14. Encargos sobre Rescisoes (FGTS Rescisorio)

Além das verbas pagas diretamente ao colaborador desligado, a
rescisdo de contrato de trabalho gera encargos trabalhistas obrigatérios,
dentre eles o recolhimento do FGTS sobre a rescisao calculada sobre o saldo

depositado durante a vigéncia do contrato.

Codigo da Operacao 46 - Encargos Sobre Rescisao
Trabalhista (D)

e Movimentagdo: Saida de valores da conta de custeio destinados
ao recolhimento dos encargos trabalhistas incidentes sobre a
rescisao do contrato.

e Documentagdo comprobatéria:

e Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS (GFD);

e Relatério de trabalhadores emitido pelo FGTS Digital;

e Comprovante de pagamento bancario da guia.

1.15. Pagamento de Fornecedores por bordero

No tocante a analise das Notas Fiscais, é vedado o lancamento de varias
Notas em um Unico cadastro, com varias Notas Fiscais e vinculados a um Unico
pagamento, sem a devida individualizacao por item ou fornecedor. Essa pratica
€ especialmente sensivel quando se trata de despesas relacionadas a odrteses,

proteses e gases medicinais, pois a auséncia de detalhamento pode gerar
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duvidas quanto a rastreabilidade dos valores e até mesmo a impressao de que
se trata de adiantamento ou fundo de “caixinha”, o que fragiliza a

transparéncia do processo.

Adicionalmente, observa-se que o sistema SIPEF, atualmente utilizado,
aceita apenas langamentos por linha de registro e ndo permite a vinculagao
por borderd. Esse tipo de langamento em borderd compromete a clareza das
informacgdes, dificultando a conciliacdo dos pagamentos com os documentos
fiscais correspondentes e, por consequéncia, impactando negativamente a

transparéncia e a confiabilidade da prestacao de contas.

Diante do exposto, a partir do recebimento deste documento, o
pagamento das notas fiscais devera ocorrer de forma individualizada, assim

como o registro no SIPEF.

1.16. Economicidade CEBAS

Conforme dispde o Contrato de Gestao, eventuais economias geradas
pelo CEBAS na execucao do objeto contratual deverao ser preferencialmente
aplicadas em agdes e servicos do SUS no Estado do Amazonas. Entre as
finalidades exemplificativas previstas, destacam-se: ampliagdo do acesso a
servicos especializados; melhoria da infraestrutura das unidades de saude;
capacitacdo e treinamento de profissionais; aquisicdo de equipamentos
médicos e tecnoldgicos de ponta; bem como o desenvolvimento de programas

de prevencao e promogao da saude.

Nesse contexto, destaca-se que nao serao aceitos langamentos
financeiros utilizando os IDs “Outras Entradas” e “Outras Saidas”, uma vez que

tais registros comprometem a rastreabilidade dos recursos publicos e
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fragilizam a transparéncia da execucdao contratual. Para assegurar a
conformidade e a clareza na movimentacao financeira, recomenda-se a
utilizacdo dos IDs adequados, especificamente os IDs 15 e 16 - Transferéncias

TEV's e Entrada TEV's (permutativos financeiros).

Esse procedimento é necessario para garantir o correto registro das
movimentagdes: saida da conta corrente de custeio (ID 15 - Transferéncia
TEV's - Débito) e entrada correspondente na conta corrente do CEBAS (ID 16
- Entrada TEV’'s - Crédito). Tal medida ndo apenas fortalece o controle interno
e a confiabilidade das informacbes, mas também atende ao principio da

transparéncia na gestao de recursos publicos.

Além disso, é indispensavel anexar relatdrio discriminando os valores de
isengdo tributaria que resultaram no montante do CEBAS, de forma a
evidenciar claramente a origem da economia gerada e garantir a

rastreabilidade do beneficio fiscal aplicado.

1.17. Aquisicoes de material

Para melhor andlise deverd ser apresentada a documentagdo necessaria
de pagamento das aquisicbes de medicamentos, insumos e materiais

hospitalares realizadas no ambito do Contrato de Gestao.

Para cada processo de pagamento sera obrigatéria a apresentacao da
Nota Fiscal Eletronica emitida em conformidade com a legislagdo vigente,
contendo a descricao detalhada dos itens fornecidos, valores unitario e total e
os dados completos da empresa fornecedora, salvo quando tratar-se de

pagamento referente a locacdao, caso em que é permitido recibo/fatura.
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O recebimento do material devera ser comprovado por meio de canhoto
da Nota Fiscal devidamente assinado e carimbado pelo setor responsavel ou
recibo de entrega emitido e assinado pelo Almoxarifado ou pela Farmacia da
Unidade, ressaltando-se que nao sera aceito recibo em substituicdo a Nota

Fiscal.

Além da documentacao fiscal, a empresa fornecedora devera manter
sua regularidade juridica e fiscal, no processo devem ser anexadas certidoes
de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, FGTS e
Justica do Trabalho, bem como demais autorizagdes ou licencas exigidas para

a atividade, quando aplicavel.

O processo devera ser instruido também com os documentos que deram
origem a aquisicdo, como a solicitacdo de compra assinada pelo responsavel
da area demandante e autorizada pela direcdo da unidade, o relatério de
compras ou documento equivalente e a respectiva Carta de Cotagao, contendo
as propostas recebidas e o parecer técnico ou administrativo que justificou a
escolha da melhor oferta, em conformidade com os principios de

economicidade, transparéncia e isonomia.

No caso de aquisicdes de Orteses, proteses e materiais especiais -

OPME, é obrigatdria a juntada nos processos de pagamento de:

e Nota Fiscal individualizada da OPME fornecida, com descricao
detalhada do item;
e Autorizacdo prévia do procedimento cirdrgico, emitida pelo

médico responsavel e registrada no prontuario do paciente;
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e Laudo médico ou relatoério técnico que justifique a necessidade da
OPME para o caso clinico especifico;

e Prontuario do paciente ou registro hospitalar que comprove a
realizacdo do procedimento;

e Comprovante de recebimento/uso do material, atestado pela
equipe assistencial ou pelo setor técnico responsavel;

e Carta de cotagdo ou pesquisa de pregos, evidenciando a
economicidade na aquisigao;

e Contrato ou termo de fornecimento com a empresa responsavel;

e Comprovante de pagamento vinculado a NF, garantindo a

rastreabilidade financeira.

1.18. Contratos de prestacao de servicos

Os Contratos devem ser anexados na aba Contratos - Contrato Global,
aba geral deve ser anexado o contrato primitivo com suas informacoes, e na
aba aditivos os termos aditivos. Os documentos financeiros a esses contratos,

devem estar vinculados a eles.

Cada pagamento realizado deve estar acompanhado da nota fiscal
correspondente, devidamente atestada por servidor ou gestor responsavel

pela execucdo do objeto, além do comprovante bancario da quitagao.

No caso de servicos continuados (como limpeza, vigildncia ou
manutencdo), deve haver também o relatério de execugao ou medicdo do

periodo atestado pela area técnica.
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Adicionalmente, recomenda-se anexar a planilha ou demonstrativo de
execugao financeira, com a correlagao entre os valores contratados, pagos e
eventualmente reembolsados pelo contrato de gestao, permitindo a verificagao

da aderéncia entre o objeto contratado e a despesa lancada.

Outro ponto importante é a comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista do fornecedor, por meio de certidoes negativas atualizadas (FGTS,
INSS, tributos federais, estaduais e municipais, além da CNDT - Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas), conforme previsto contratualmente.

Por fim, deve constar no processo a declaracao de conformidade da OS,
assegurando que o contrato foi executado em estrita observancia as clausulas
contratuais e as normas aplicaveis, vinculando a despesa diretamente ao

objeto do contrato de gestao.

A auséncia desses documentos pode comprometer a validacdo da
despesa, acarretando glosa e responsabilizacao da Organizacao Social por

falhas na comprovacdo da aplicacao dos recursos publicos.

Obrigatério, ainda, que os atestos sejam feitos por funcionario da
unidade, sendo que, quando se tratar de servicos médicos, deve constar

conjuntamente com a assinatura do Diretor Técnico.
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2. DISPOSIGCOES GERAIS
2.1. Lancamentos Retroativos - SIPEF

Considerando as diretrizes presentes neste, informamos que, todas
as restricdes devem ser respondidas no sistema, com a devida justificativa e
documentos necessarios, ressaltando que, na eventualidade de impossibilidade
técnica/fatica de correcao, como no caso dos pagamentos em lote de mais de
uma nota fiscal (também conhecido como pagamento em borderd), estes
serao avaliados pela Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagao como “erro
formal”, nao ensejando aplicacao de penalidade ou configuracao de dano

contratual.

Contudo, a Organizacao Social devera comprovar a regularidade de
cada nota paga, apresentando documento comprobatério especifico a
Comissao via SIGED, a fim de assegurar a rastreabilidade e a transparéncia do

gasto.
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Status do documento
[] Apuarda analise [] Correcdo tréplica
D Sem restricdo/0k |:| Estorno
[] Aprovacdo automatica ] Erro Formal
[] Aprovacgo Preliminar B Dano erario
[[] Com Restricdo B Outras N3o Conformidades
[] Correcdo (Aguarda andlise) B Revelia
. Correcdo (Com restricdo)

Por sua vez, os demais lancamentos ja existentes no sistema,
mas que ainda comportem correcdo, deverdao ser devidamente ajustados e
regularizados no SIPEF, onde serao devidamente analisados, de forma a

atender as normas vigentes e as boas praticas de gestao contratual.
2.2. Restrigcoes e corregoes

Quaisquer lancamentos que divirjam das orientag0es dispostas
neste ou que apresente duvidas quanto a sua lisura e regularidade, serdo
restringidos, retornando a contratada para réplica, ou seja, correcdo e

apresentacao de justificativa.

A devolucdo da restricdo a Secretaria sem correcdo, justificativa
ou qualquer documento comprobatério de regularidade da despesa, ensejara

em classificacdo do langamento como “DANO ERARIO”, caso em que
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proceder-se-a com a abertura de processo administrativo para apuragao de

responsabilidade e dano ao erario.

A auséncia de retorno, pelas contratadas, das restricdes
encaminhadas para réplica, em até 15 (quinze) dias, enseja em alteragao do
status do lancamento para “REVELIA”, podendo ser objeto de processo

administrativo para apuracao de responsabilidade e dano ao erario.

Isto posto, colocamo-nos a disposicdao, na eventualidade de
maiores esclarecimentos, aproveitando a oportunidade para renovar os votos

de elevada estima e consideragao.

Manaus, 01 de outubro de 2025

Atenciosamente,

CAMILA DOS SANTOS MELO
Presidente da Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagao de
Contratos de Gestdo e PPPs

LUIZA REGINA FERREIRA DEMASI
Vice-Presidente da Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagao de
Contratos de Gestao e PPPs
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