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APRESENTACAO

O Sistema de Gestdo de Contratos — SGC foi instituido pelo Decreto N.2 34.158, de 11 de
novembro de 2013, é o instrumento de gestdo de contratos do Poder Executivo Estadual do
Amazonas, implantado devido a necessidade de maior transparéncia, racionalizacdo e agilidade no
controle dos gastos publicos e na gestdo dos contratos celebrados pela administracdo publica.

O presente Manual tem como objetivo auxiliar o desenvolvimento das atividades
operacionais exercidas pelo Fiscal e Gestor de Contratos que atuam na sistematica de fiscalizacao,
emissdo e verificacdo de atestos dos contratos de prestacdes de servicos do Governo do Estado do
Amazonas, utilizando o SGC.

O SGC poderda ser acessado pelo site do Centro de Servicos Compartilhados-CSC/AM
http://www.csc.am.gov.br, em “Sistema de Gestdo de Contratos-SGC” localizado na barra inferior
da pagina.

Este documento contempla as operacdes realizadas pelo Fiscal e Gestor do Contrato das
Unidades Gestoras cadastradas no sistema, apresentando passo a passo dos mddulos contidos e
descricao de cada campo. As telas do SGC serdo exibidas para melhor entendimento operacional.



http://www.csc.am.gov.br/

P SOLICITAGAO DE ACESSO
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INICIANDO O SISTEMA

Para utilizar o Sistema de Gestao de Contratos, o usuario devera primeiramente acessar o
enderecgo eletronico onde encontra-se o sistema e solicitar seu cadastro conforme demonstrado
abaixo.

1. Abra o navegador de Internet, preferencialmente o Mozilla Firefox.

2. Entre no site do Centro de Servicos Compartilhados, no “Endereco”:

http://www.csc.am.gov.br

gsc &% AMAZONAS

COMPARTILHADOS GOVERNGD DO ESTADD

Noticias
oriemaqiq Pa ra Impl!nt‘;iﬂ do CEC-AM firma acords de cooperacio
wom o Ipem-AM para disponibilizacio
Programa de Integridade para do sistema e-Compras.AM
Empresas Privadas = exlqéncnas_ TR —
para contratar com a Administragao Apresentagio do Fechamento de Re-

sultados da CCGov do ana de 2022

Piblica do Estado do Amazonas
C8C pealiza palesira sobre conscienti-
zacio & prevencio ao cincer de pras-

- tata para seus servidores

i e W
bl CSC realiza palestra sobre conscisnti-
Cortsstackria Gord i £ :
fror zagio e prevengioao cincer de mama
n'in_.zﬂﬂ'ﬁs para suas servidoras

PGJ-AM firma acordo de cooperagio
wom o Centro de Servigos Comparti-

PERGUNTAS FREGUENTES lhados do Amazonas para otimizar
CADASTRO CENTRAL DE FORNECED-ORES gestie de cantratas

Manual Protocolo
Virtual

Sistema de Gestio de
Contratos - SGC

3. Acesse a opgao “Sistema de Gestao de Contratos” na barra inferior.

Protocolo Virtual
CSC AVISOS

Dispensa de Licitagso Eletrdnica {DLE

Sistema de Gestio de
Contas Piblicas - SGCP CGL agora se chama C5C

A seguinte tela sera exibida:



http://www.csc.am.gov.br/
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5 G G ———— )

SISTEMA DE GESTAQ DE CONTRATOS (v4.94.5) °

# 56C Sobreo SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagies=  Credenciamento Estagiario  Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Aviso Permanente Area restrita
Login bloqueado ou esqueceu 3 senha?

Sistema de Gestdo P s
de Coniratos

O Sistema de Gestio de Contratos — SGC € o insfrumento de gesido de contratos do Poder Executivo Estadual do
Amazonas, implantado devido & necessidade de maior transparéncia, racionalizacdo e agilidade no controle dos gastos
piiblicos e na gestdo dos contratos celebrados pela administragdo plblica. i
A ferramenta automatizada conecta os servidores plblicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizagdo, tornando LINKS UTEIS
informacdes disponiveiz a qualquer momento & melhorande as condigtes da gestdo contratual.

& AMAZONAS

Transparéncia Licitagtes e
I . . Contratos
Principais funcionalidades
Acompanhamento confratual, Centratos a vencer, Movimentag3e Financeira, Livre de ocorréncias do fiscal de contratos, Lepislagae Licitagoes e Contratos

conzultar empenho pelo SGC, Contratog Pendentes de Regisfro, Relatdrios Gerenciziz, Emizsdo de arquivo para o sistema

= — = . = B Sistema de Com)| Eletranis
e-Contaz (Prestagdo de contas), Emissdo do Terme de Execucdo de Servipcos — TES, Contestacdes, Ocorréncias, = pras nizas

Motificagdes, Sangdes, Paralizacdo. Portal da Transparéncia do
Amazonas
Vantagens do sistema: Acesso 3 Informagdo

Sistema de Gestdo de Estoques

Para acessar o SGC, o usudrio devera efetuar o o
LOGIN, com o CPF e a senha fornecida pela CCGOV. ate Conosco

IMPORTANTE

4. Acesso o “Sistema de Gestdo de Contratos — SGC”

Ceniral de Autenticacio SEFAZ/AM -

Entre com seu usuario e Senha

& Central de Autenticagao SEFAZIAM

O acesso aos sistemas
ge.renaados .pela Se:faz é /7 T N\
feito por meio do Sistema
de Controle de Acessos — & | senna
SCA.

o0 Verificagdo (Opcional)

Obter Cédigo de Verificacio

\ ENTRAR /

Esqueceu sua senna?

Alterar Senha
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SOLICITACAO DE CADASTRO

Se vocé ainda ndo é usuario do Sistema de Gestao de Contratos, o primeiro passo para
acessar o sistema é efetuar o CADASTRO DE USUARIO.

Na tela inicial do Sistema de Gestdo de Contratos — SGC, na lista superior de menus,
encontra-se uma opcao intitulada —Cadastro de Usudrios — conforme demonstrado na tela abaixo:

SGC

SISTEMA DE GESTAC DE CONTRATOS (v4.86.5)

4 5GC Sobreo 5GC~ Documenios de Suporte~ Publicagies~  Credenciamento Estagirio~ Cadastro de Usuarios  Servigo padronizado

Aviso Permanente Area restrita

Login bloqueado ou esqueceu a senha?

Sistema de Gestao :
de Contratos

problemas com a senha?

0O Sistema de Gestdo de Contratos - SGC € o instrumenfo de gestdo de contratos do Poder Executivo Estadual do ' g%! ﬁMhZﬂNAS
Amazonas, implantado devido & necessidade de maior transparéncia. racionalizacdo e agilidade no controle dos gastos A___../ Tm—
pliblicos e na gestdo dos contratos celebrados pela administracdo plblica. i

A ferramenta automatizada conecta os servidores plblicos responsaveis pela sua execucdo e fiscalizacio, tornando LINKS UTEIS

informacdes disponiveis a qualguer momento € melhorando as condicdes da gestdo contratual.
Transparencia Licitagoes e
I . . Contratos
Principais funcionalidades

Acompanhamento confratual, Ceniratos a vencer, Movimentag3o Financeira, Livre de ocorréncias do fiscal de confrafos, Legislagdo Licitagdes e Contratos
consultar empenho pelo SGC, Contrafos Pendentes de Regisiro, Relatorios Gerenciais, Emissdo de arquivo para o sistema
e-Contas (Prestacdc de contas) Emissdo do Termo de Execugdo de Servipos — TES, Contestacdes, Ocomréncias,
Netificagties, Sancdes, Paralisacio.

Sistema de Compras Eletronicas

Portal da Transparéncia do
Amazonas

Vantagens do sistema: Acesso 3 Informagdo

-promove a eficiéncia na gestio contratual; X .

- o = . Sistema de Gestao de Estoques
-integracao direta com os sistemas e-Compras e AFI;
-pleno controle das informagdes licitatdrias e financeiras;
-vizualizacdo das liquidacdes e pagamentos emitidos ao contrato;
-divulgac3o direta dos confratos ao Portal Transparéncia do Estado do Amazonas;
-vizualizagdo das liquidacdes e pagamentos emitides ao contrato;

FAQ

Fale Conosco

Ao selecionar a op¢ao — Cadastro de Usuario, a seguinte tela sera exibida:

SGC

SISTEMA DE GESTAO DE CONTRATOS (v4.96.5)

#5GC Sobreo SGC~ Documentos de Suporte~ Publicagies ~  Credenciamento Estagiario~ Cadastro de Usuirios  Servigo padronizado

Solicitagio para abertura de perfil nos sistemas SGC Area restrita

Login bloqueado ou esqueceu a senha?

Atengéao!
¢ S s 3 - . .l. Acessar
Para solicifar a criacdo do perfil de acesso ao SGC, informe seu nome completo e seu e-mail {preferencialmente o

e-mail insfitucional) para receber o link para preenchimento da ficha de solicitacdo de cadastro.

O problemas com a senha?

Nome completo E-mail .

[ ] ..\!/ & AMAZONAS

Limpar LINKS UTEIS

O usuario devera informar o nome completo e o e-mail pessoal para iniciar seu cadastro.
Um link serd enviado ao e-mail para dar continuidade.
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O link enviado ao e-mail pessoal do usuario tem validade de 02

(duas) horas. Caso nao seja possivel concluir o cadastro neste prazo, o
usuario devera repetir o procedimento.

IMPORTANTE

Apds a solicitagao do cadastro, o SGC enviard para o e-mail informado, uma solicitagao de
confirmacdo para dar continuidade ao cadastro do usudrio.

O usuario recebera no seu e-mail a seguinte mensagem:
Solicitacao de criacao de perfil - SGC  Inbox =

® detin@sefaz.am.gov.br
. tome -
Solicitagao de criagao de perfil - SGC
Ola Diego!
Para completar sua solicitacgo de cadastro, pedimeos que cligus no link abaixo e preencha a ficha com seus dados.
Lhe manteremos informados sobre qualquer atualizacio da sua requisiciol
Cligue aqui para dar continuidade a seu cadastro!

Esta solicitacédo & valida apenas por 2h (duas horas). Passado este prazo, uma nova solicitacdo devera ser feita.

Ndo responda este e-mail. E uma mensagem automatica enviada através do porial do SGC.

O usuario devera selecionar a op¢dao — CLIQUE AQUI — que aparecerd no e-mail para dar
continuidade ao cadastro e preencher os dados da tela que segue:

Solicitagio para abertura de perfil no sistema SGC

Nome do usudrio E-mail CPF Sexo
Diego Santos Paixdo diegopaiaot20@gmail. com Masculing e
Identidade Nascimento Telefone Celular
UG de Lotagdo (N°) Matricula Setor Cargoffungio
UG para acesso 1 UG para acesso 2 UG para acesso 3
Acesso ao Sistema de Gestdo de Confratos - SGC Acesso ao Sistema de Gestdo de Contas Piblicas - SGCP
B suirio - Consultar contratos e relatdrios e gerar arquives para o sistema e-Contas. B Gestor - Permite consultar relatdrios & confirmar unidades consumidoras.
B Gestor do sistemna - Cadastrar, editar e consultar contratos, consultar relaténos, justificar a emiss3o de B Ficcal - Permite consultar relatérios, confirmar unidades consumidaras e atestar faturas,

WE sam contrato e gerar arouivos pars o sistema a-Caontas.

W Gestor do contrato - Coordenar a atividade e fiscalizago, espacialmente o cumprimanto das
obrigagfes trabalhistas, previdencidrias e sociais pelas empresas que prestam servigos, conforme Decreto n?
37.234, de 17 de outubra de 2016,

B Fiscal do contrato - Fiscalizar a execugio contratual dos senvigos contratadas, através do stesto das
despesas, registro de ocoméncias durante execugdo dos servigos, emissdo de notificagdes e sugestio de
sangdes

% Responsivel palo atesto sem contrato - Atestar execugdo dos senigos sem contrato

B Orgenader de despesa - Consultar relaidrios e contratos, emitir parecer de sangdo e aprovar cadasiros

de usuirios do érgdo ou indicar svel pela aprovaglo destes

OBS: A UG de lotagdo serda sempre a primeira UG. O sistema ira preencher
automaticamente. As demais UGs deverao ser informadas nos campos seguintes.
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OBS%: Caso o usudrio tenha acesso a mais de trés Unidades Gestoras, devera
complementar a informacgao através do e-mail — atendimentosgc@csc.am.gov.br.

OBS3: Caso o usuario for ter acesso ao Sistema de Gestdo de Contas Publicas- SGCP, o
mesmo deve preencher qual perfil de acesso tera no sistema.

OBS*: O usuério deve se atentar a seguinte situa¢do: O e-mail inserido deve ter rela¢do
com o nome do usudrio, caso o0 mesmo insira um e-mail gerencial, o acesso sera recusado pelo

Ordenador ou pela equipe de suporte do SGC.

PERFIS DE ACESSO AO SGC

O SGC possui 05 (cinco) perfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a cada
perfil. O usuario devera informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais dos
perfis indicados. Sao eles:

Gestor do Sistema — Responsavel por cadastrar, editar e consultar contratos, consultar e
emitir relatérios, associar fiscal e gestor do contrato aos seus respectivos ajustes e gerar arquivos
ao sistema e-Contas.

Fiscal do Contrato — Fiscalizar a execucdo contratual dos servicos contratados, através da
emissdao do Termo de Recebimento Provisdrio, registro de ocorréncias durante execucdo dos
servicos, emissao de notificacGes e sugestdo de san¢des.

Gestor do Contrato-Responsavel pela emissdo do Termo de Execucdo de Servicos-TES em
contratos provenientes da nova Lei de Licitagcdes n.2 14.133 e coordenar a atividade de fiscalizacdo,
especialmente o cumprimento das obriga¢Ges trabalhistas, previdenciarias e sociais pelas empresas
gue prestam servicos, conforme Decreto n.2 37.334, de 17 de outubro de 2016 em Contratos da
antiga Lei de LicitacOes n? 8.666.

Ordenador de Despesas — Consultar contratos e relatérios, emitir parecer de sancdo e
aprovar cadastros de usudrios do 6rgdo ou indicar responsavel pela aprovacdo destes cadastros.

Usuario — Consultar contratos e relatdrios e gerar arquivos para o sistema e-Contas.

PERFIS DE ACESSO AO SGCP

O SGCP possui 02 (dois) perfis de acesso, que disponibilizam funcionalidades diversas a
cada perfil. O usuario devera informar qual a sua necessidade de acesso, escolhendo um ou mais
dos perfis indicados. Sao eles:

Gestor- Permite consultar relatérios e confirmar unidades consumidoras.

Fiscal- Permite consultar relatérios, confirmar unidades consumidoras e atestar faturas.

APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS DO ORGAO

Ap0s a solicitacdo de cadastro feita pelo usudrio, o SGC/SGCP encaminhara e-mail para o
Ordenador de Despesas, previamente cadastrado no sistema, informando a solicitagcdo de cadastro,
e este devera acessar o sistema por meio da opg¢ao — CLIQUE AQUI.



mailto:atendimentosgc@csc.am.gov.br
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Cabua e Ealracda | 141 ( 3343] Ilw-wwmnmn-hﬂpm
Atlemdimento SGC, CAN0201% Warcer como: Wio lida  Importante Deuliar detaibeg | Emcaminhar| v Respondar 'ﬁ'ﬂ
e
Fa's
Daln DEDME 0933

SR Morva aokeitsphs de crispbo de partl - SGC

Solicitacao de eriacdo de perfil - SGC

Old MARCLAI
Informamaos que existem) novals) solicitacio(des) de aprovacho de cadastro para a UG 001101

[Clique aquilpara acessar o sistema e visualizar esta requisicio

Vocd estd recebendo este e-mail porque estd cadasirado em nosso sistema com o perfil de arderador para esta UG
N&o responda esta a.mad, E wma mansagem sulomalics anviads alravés do podal do SGC

O Ordenador de despesas do drgdo deverd autorizar o cadastro do usuario. Para efetuar
essa autorizacao, o OD devera acessar o sistema de contratos, através da opcao — CLIQUE AQUI.

Apds efetuar o Login no sistema, a seguinte caixa serd exibida:

Um quadro serd exibido, com a indicacdo de que ha cadastros para serem aprovados pelo
OD. Este devera selecionar o quadro e consultar as informagdes prestadas pelo servidor, concluindo
com a autorizacdo ou recusa do cadastro.

Solicitacdo de Cadastro de Usudrios

Solicitagio para abertura de perfil nos sistemas 3GC elou $GCP

UG de Lotagio Setor UG para acesso 1 UG para acesso 2 UG para scesso 3
011304 BIBLIOTECA 011304

Heme do usuario CFF Sexo Cargoifungio

Matricula Identidade Nascimento Telefone Celular

E-mail Datz da solicitagio CPF Ordenador Mome Ordenador

Sistema de Gest8o de Contratos - SGC

Tipo de Perfil “ | Descrigio

Fiscal da contrato o aesto das despesas

ontrato

Gestor do sistema

srecer

contrato.

R 2io stesto sem contrato
U

Observages

Dats do treinamento

e | oo |

Caso o OD ndo concorde com alguma informagdao e resolva recusar a solicitagdo de
cadastro, devera informar o motivo da recusa:
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Informe o motive da recusa

Esta informacdo serd encaminhada ao e-mail do usudrio para que ele proceda com as
corregdes necessarias.

Ty s Erdrada [ Solicitac o de crisgho de perfd -G

Atendimento SOC, JAALI015 Uercer coma ko bda  mportante dnper talhe Encaminhas | ~ Responder Qo
e R

Para S

Claca: DEADNAS G0

EET Solicitac ko de crisgho de perfil - SGC

Solicitagdo de criacdo de perfil - SGC

Hd MARCILAI

Informamos que & sua solicitacdo de cadastro no sistema SGC foi recusada

Segue 0 MOV da recusa

A usudna p possul cadasiro para acesso ao SGC

Pedimas que faga uma nova solicitacio cormiginda os problemas informados
Clique aqui para uma nova solicitacio de cadasiro

Nio responda este a-mail. E uma mensagem awlomdlica enviada através do portal do SGC

OBS: A funcionalidade de cadastro nao permite edi¢do. Assim, caso o cadastro seja recusado,
o usudrio devera realizar novo cadastro, corrigindo as informagdes destacadas pelo OD ou pela
equipe de suporte do SGC.

Caso a solicitacdo seja autorizada pelo OD, a seguinte mensagem sera exibida:
Solicitagédo de Cadastro de Usuéarios
Registro salve com sucesso

“oltar

APROVACAO DO CADASTRO PELA CCGOV

Ha ainda uma ultima etapa para que o cadastro seja realizado — A aprovacao pela CCGov.
Da mesma forma que o OD, a equipe de suporte do SGC ira realizar uma valida¢do do cadastro.

Apds a aprovacdo do Ordenador de Despesas, um quadro indicando que existem cadastros
pendentes de aprovacdo sera exibido na tela da equipe de suporte do SGC. A equipe fard uma
analise dos dados informados, bem como dos documentos anexados, caso haja, e fard a aprovacao
ou recusa do cadastro, conforme descrito para o OD.

Caso haja a recusa, outro cadastro devera ser efetuado, com as correc¢ées solicitadas. Ndo
é possivel a edicao das informacdes.
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E importante também frisar que, caso o usudrio ja possua um cadastro
anterior, a nova solicitagdo ira sobrepor os dados anteriores, alterando

assim, todo o cadastro. Assim, se o usuario possui um cadastro como
GESTOR, por exemplo, e deseja incluir um novo perfil, como o de FISCAL,
devera assinalar na nova solicitacdo os dois perfis, pois o registro anterior

IMPORTANTE AUELEUEIHOIHICR




D GESTAOEFISCALIZACAO CONTRATUAL
(CONCEITOS BASICOS)
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GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

A gestdao, o acompanhamento e a fiscalizagao de contratos compreendem um conjunto
de atividades técnicas e administrativas cujo objetivo é garantir o cumprimento, por parte das
contratadas, das obrigacdes estipuladas em contrato durante sua execugdo. Essa responsabilidade
é fundamentada no artigo 58, inciso Ill, combinado com o artigo 67 da Lei n? 8.666/93 e o artigo
117 da Lei 14.133/21, além de outras disposi¢cOes legais aplicdveis no dmbito da administragdo
publica estadual, bem como a documentagao do Processo da Contratagao.

E importante ressaltar que as fun¢des desempenhadas pela Gest3do e Fiscalizagdo do
contrato sdo distintas, embora ambos devam estar em conformidade com as normas legais.
Portanto, é necessario diferencia-las. De maneira simplificada, podemos afirmar que a gestdo se
refere ao cuidado com a execuc¢do do contrato de maneira eficiente, levando em consideracdo a
economia e as necessidades de planejamento da Organizacdo. Por outro lado, a fiscalizacdo tem
como objetivo verificar se a execucdo do objeto do contrato estd em conformidade com as
especificacOes previamente estabelecidas.

Dessa forma, a gestdao abrange o servigo geral de gerenciamento do contrato como um
todo, enquanto a fiscalizagdo consiste no acompanhamento da execucdo do objeto contratual.

GESTAO CONTRATUAL

A gestdo contratual desempenha um papel fundamental em coordenar as atividades de
fiscalizacdo e de execucdo do contrato, estabelecendo-se como uma interface direta com a
contratada e seu preposto. E responsavel por acompanhar e garantir de maneira diligente a
execucado do objeto contratado, em conformidade com as disposi¢des estipuladas no instrumento
contratual, desde sua fase inicial até o encerramento. Além disso, a gestdo contratual também é
responsdavel pela aplicacdo das san¢des previstas, em conjunto com a gestdo de risco.

GESTOR DO CONTRATO

Servidor designado para coordenar a atividade de fiscalizacao, assim como analisar e
conduzir solicitacdes de repactuacdo do objeto, reajuste financeiro, reequilibrio fisico-financeiro,
acréscimo/supressdo de metas, interrupgdo de servigos, prorroga¢do, pagamentos, extingdo dos
contratos, entre outros, desempenha um papel de extrema importancia.

Conforme estabelecido no artigo 42 do Decreto n? 47.133/23, compete ao gestor do
contrato e ao seu substituto, naquilo que couber:

| - coordenar a atividade de fiscalizacao;

Il - instruir e manter atualizado o processo administrativo de acompanhamento e
fiscalizacdo com a documentacdo pertinente e os registros da execug¢do do contrato;

Il - emitir, mensalmente, relatdrio relativo aos atos fiscalizatérios realizados, atestando
pontual e detalhadamente o atendimento, total ou parcial, da regularidade do cumprimento de
cada uma das obrigacdes tratadas neste Decreto, conforme modelo de avaliagao, controle e
fiscalizagdo constantes no sistema SGC e / ou modelos disponibilizados pela Controladoria-Geral do
Estado;

IV - analisar e conduzir a solicitacdo de repactuacdao do objeto, reajuste financeiro,
reequilibrio fisico-financeiro, acréscimo/supressdo de metas, interrupcdo de servicos, prorrogacao,
pagamentos, extingdo dos contratos, dentre outros, emitindo parecer, que devera ser submetido
ao ordenador de despesa do érgdo executor;

V - verificar se o contratado cumpre o Programa de Integridade, conforme a Lei Estadual
n.2 4.730, de 27 de dezembro de 2018;
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VI - verificar o cumprimento da Lei Estadual n.2 5.185, de 25 de maio de 2020, que
estabelece a exigéncia de garantia de igualdade salarial entre homens e mulheres, as empresas que
contratarem com o Poder Publico Estadual;

VII - verificar a constante manutencado das condicOes de habilitacdo da contratada;

VIII - anuir com o recebimento definitivo do objeto do contrato, que devera ser instruido
com termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX - acompanhar a atuac¢do do fiscal do contrato ou dos terceiros contratados, mediante
seus registros;

X - emitir relatério mensal, relativo aos atos fiscalizatérios realizados, a ser enviado ao
ordenador de despesa do 6rgdo executor;

Xl - informar a Administracao sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade
dos servigos prestados pela contratada, propor solucdes para a regularizacao das faltas e problemas
observados e sanc¢des que entender cabiveis, de acordo com as disposi¢cdes contidas neste Decreto;

Xll - notificar a contratada, por meio de seu representante legal ou preposto formalmente
designado, nos termos do artigo 118 da Lei Federal n.2 14.133, de 1.2 de abril de 2021, para a
imediata correcao de eventuais vicios ou inadimplemento de quaisquer valores devidos por forga
do contrato, de lei ou convengdo coletiva de trabalho, apurados por si ou pelo fiscal do contrato,
fazendo-o sempre por escrito, mediante contrafé do representante da empresa contratada;

Xlll - comunicar a autoridade maxima do 6érgdo sobre indicio de irregularidade no
recolhimento das contribuicdes previdenciarias e de FGTS, apds conclusdo do procedimento
administrativo de responsabilizagao, para informagao ao Ministério da Previdéncia Social, a Receita
Federal - RFB e ao Ministério do Trabalho e Emprego;

XIV - enviar a Procuradoria Geral do Estado, sempre que requisitado, por quaisquer meios,
informacdes e documentos referentes ao contrato sob sua responsabilidade.

Paragrafo unico. Quando houver indicios de irregularidades ou inadimpléncia da
contratada, é dever do gestor do contrato apurar, mediante procedimento administrativo de
responsabilizacdo do contratado, asseguradas a ampla defesa e o contraditorio.

FISCALIZACAO CONTRATUAL

A fiscalizacdo contratual desempenha um papel fundamental no acompanhamento,
avaliacdo e verificacdo da execucdo do objeto conforme os termos estabelecidos no contrato,
abrangendo aspectos técnicos, administrativos e operacionais para fins de pagamento. Sempre que
for identificado algum incidente, é registrado um relatdrio de ocorréncia. Além disso, a fiscalizacdo
também auxilia o gestor do contrato ao aplicar controles e revisar os riscos relevantes a execucgao.

As atribuigbes da fiscalizagdo do contrato envolvem uma série de procedimentos de
verificagao, tanto de natureza técnica quanto administrativa. Esses procedimentos sao realizados
em conformidade com os normativos legais, considerando a natureza e complexidade do objeto
contratado, seguindo as boas praticas e adotando uma abordagem de gest3o de risco.

FISCAL DO CONTRATO

Servidor designado para prestar apoio técnico, administrativo e operacional ao gestor
do contrato. Isso inclui a realizagdo de tarefas como o controle dos prazos estabelecidos no
contrato, a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, o acompanhamento do contrato, a
emissdo do recebimento provisério e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato, garantindo o
cumprimento das condicGes estabelecidas, entre outras atribuicoes.
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De acordo com o artigo 43 do Decreto n?47.133/23, sdo atribuicdes especificas do fiscal
do contrato e do seu substituto:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
de controle dos prazos relacionados ao contrato, a formalizagao de apostilamentos e termos
aditivos, ao acompanhamento do empenho e pagamento, além de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il - atuar tempestivamente na solu¢gdao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato, para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

IV - emitir notificacdes a contratada para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

V - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adoc¢do de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VIl - Fiscalizar a execu¢dao do contrato, para que sejam cumpridas as condicoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a conferéncia
das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, encaminhar ao
gestor de contrato para ratificacdo;

VIl - verificar se os profissionais indicados na licitacdo, sobretudo os apontados nos
atestados de capacita¢do técnica ou para fins de pontuacdo da proposta técnica (licitacGes pelo tipo
técnica e preco), efetivamente participam da execucdo do contrato;

IX - verificar se o contratado respeita as normas pertinentes a seguranca do trabalho e
demais regras trabalhistas;

X - acompanhar o cronograma de execugdo do contrato;

Xl - verificar se houve subcontratacdo ou cessdo contratual em desacordo com o contrato
ou fora das hipdteses admitidas em lei;

Xll - verificar a quantidade e a qualidade dos materiais e insumos empregados na execugao
do contrato;

XIlI - verificar se o contratado toma as precaug¢des necessarias para evitar que a execugao
do contrato eventualmente cause danos a terceiros;

XIV - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato;

XV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias contratuais;

XVI - informar, mensalmente, por escrito, ao gestor do contrato, todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados;

XVII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado;

XVIII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a proximidade do término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacado contratual.

DESIGNACAO DOS RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

O gestor, o fiscal do contrato e seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade competente do 6rgdo executor no momento da assinatura do contrato. Essa designacdo
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sera realizada por meio de Portaria e ndo prejudicard o desempenho das demais atividades
ordinarias dos servidores, visando garantir o acompanhamento adequado da execucdo dos
contratos.

Ao designar o gestor e o fiscal do contrato, a autoridade competente deve levar em
consideracao os seguintes aspectos:

| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizacdo;

Il - o numero de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade do agente publico para o desempenho das atividades.

Tanto o gestor quanto o fiscal do contrato devem possuir conhecimento técnico sobre
o objeto do contrato e as exigéncias estabelecidas neste Decreto 47.133/23. Eles podem receber o
apoio de assessores juridicos, servidores do controle interno do drgdo contratante ou terceiros
contratados.

Os servidores designados como fiscais e seus substitutos devem exercer uma vigilancia
constante em relagcdo as clausulas contratuais que considerarem relevantes. Devem fiscalizar a
gualidade dos produtos fornecidos, garantir a ocorréncia das entregas de forma pontual, verificar
se os recursos utilizados estdo adequados, evitando acréscimos desnecessarios, e zelar pela
gualidade do servico, acompanhando o atendimento tempestivo das ocorréncias apresentadas a
contratada.

A recusa em assumir o encargo de fiscalizagdo do contrato é limitada pelas seguintes
circunstancias:

e Quando o agente for impedido ou houver suspeicdo, por ter relacdo de parentesco,
casamento, unido estavel, amizade intima ou inimizade, ou ter relagGes de débito ou crédito com o
contratado, ou qualquer outro tipo de interesse direto ou indireto, desde que plenamente
justificado;

e Quando o agente ndo possuir conhecimento técnico especifico exigido pela lei ou pelo
objeto do contrato.

Quanto a outros interesses do servico, cabe a autoridade competente avalia-los
antecipadamente, ndo sendo atribuicdo do servidor designado invocar tais interesses para se eximir
do encargo. Essa designacdao confere uma enorme responsabilidade ao agente, podendo acarretar
responsabilidades administrativas, civis e penais.

PREPOSTO

O preposto da empresa contratada sera designado formalmente antes do inicio da
prestacdo dos servicos. No instrumento contratual, devem constar de forma clara os poderes e
deveres do preposto em relacdo a execucao do objeto contratado.

A contratante reserva o direito de recusar a indicacdo ou a manutencao do preposto da
empresa, desde que devidamente justificado. Nesse caso, a contratada devera designar outro
representante para desempenhar as atividades necessarias.

As comunicacoes entre o 6rgdo contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito, sempre que exigida tal formalidade. E permitido o uso de mensagens eletrdnicas para esse
fim, desde que posteriormente anexadas ao processo administrativo.

Dependendo da natureza dos servicos, poderd ser exigida a presenca do preposto no
local de execugao do objeto contratado. Além disso, pode ser estabelecido um sistema de escala
semanal ou mensal, conforme definido no Plano de Fiscalizagdo.
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INICIALIZAGAO DA FISCALIZAGAO

Apds a designacdo dos responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato pelo titular
da unidade administrativa, dar-se-a inicio ao processo de fiscalizacdo. Nesse estagio, o gestor, o
fiscal do contrato e seus respectivos suplentes elaborardao um Plano de Fiscalizacdo do contrato. O
referido plano terda como base o edital, o instrumento contratual e o Termo de Referéncia, e contera
informacdes detalhadas sobre as obrigacbes contratuais, os mecanismos de fiscalizacdo, as
estratégias para a execucdo do objeto, o plano complementar de execu¢do da contratada (quando
aplicavel), o método de avaliacdo dos resultados e as sancOes cabiveis, entre outros aspectos
relevantes.

Paralelamente ao Plano de Fiscalizacdo, sera realizado o gerenciamento de riscos. O
fiscal do contrato atualizara todos os riscos identificados até o momento, que possam surgir durante
a execucao do contrato. Essa atualizacdo levara em consideragdo o contexto do contrato, situacdes
anteriores similares e previsdes de eventos futuros. Os riscos serdao registrados no Plano de
Gerenciamento de Riscos, onde serdo avaliados quanto ao impacto e a probabilidade, e serdo
mencionadas as medidas adotadas para mitiga-los, evita-los ou aceita-los, devidamente justificadas
e registradas em um documento especifico.

O gestor do contrato devera realizar a convocacdo de uma reunido inaugural em um
prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, a qual sera devidamente registrada
em ata. Essa reunido contard com a presenca do gestor, do fiscal do contrato e de seus suplentes,
bem como do preposto da empresa contratada. Durante essa reunido, o Plano de Fiscalizagdo sera
apresentado e discutido.

O ATESTO - CONCEITO (LEI N2 8666/93)

De acordo com as diretrizes apresentadas na Lei 8666/93 o atesto é a verificacdo da
conformidade do que foi executado com o objeto contratado com a Administracdo. No caso de
recebimento de mercadoria, o atesto é a afirmacdo de que o material recebido se enquadra nas
descricdes e quantidades contratadas. Jd4 no recebimento de servigos, o atesto representa o
reconhecimento da prestacdo dos servicos em conformidade com as especificagdes do contrato,
inclusive com relacdo aos prazos.

O responsavel pelo atesto é o denominado Fiscal do Contrato. Geralmente o Fiscal € um
servidor que detém um conhecimento avanc¢ado sobre o objeto do contrato e que é designado pela
autoridade competente através de Portaria ou no préprio instrumento contratual.

O RECEBIMENTO DO OBJETO (LEI N2 14.133/21)

O recebimento do objeto é uma etapa prévia e indispensavel para o pagamento dos
servicos, devendo ser conduzido em conformidade com as disposices estabelecidas no Termo de
Referéncia, no edital de licitacdo, no termo de contrato e no art. 259 do Decreto Estadual n?
47.133/21.

Ao efetuar o recebimento dos servicos, o drgdo executor deve observar o principio da

segregacao das funcGes e pautar-se pelo artigo 140 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
bem como pelas seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisério sera realizado pelos fiscais do contrato, nos seguintes
termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes,
contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato e
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demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato ou
comissdo designada para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato ou comissdo designada para recebimento definitivo;

Il - o recebimento definitivo pela comissdo designada pela autoridade competente ou
por servidor designado ou pelo gestor do contrato é o ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servicos e obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pelos fiscais
do contrato, conforme modelos disponibilizados pela Controladoria- Geral do Estado, e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, formalmente, as respectivas corregdes;

b) comunicar a empresa para emitir a nota fiscal ou a fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

c) emitir o Termo de Execucdo de Servicos - TES, para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados no mddulo de Ag¢des e Fiscalizacdes do SGC, com base nos relatérios e
documentacao apresentados.
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MODULO ACOES DE FISCALIZACAO

O médulo de fiscalizagcdo destina-se exclusivamente aos agentes designados (fiscais ou
gestores do contrato), conforme estabelecido por meio de Portaria ou instrumento contratual, para
exercerem suas atribuicOes de gestdo e fiscalizagdo dos contratos administrativos. A fim de acessar
0 modulo, é necessario que o usuario esteja devidamente cadastrado no Sistema de Gestdo de
Contratos - SGC, com seu perfil correspondente (fiscal ou gestor do contrato) e vinculado ao termo
pertinente.

Considerando a nova lei de licitagcbes e contratos, o funcionamento do médulo serd
alinhado as disposi¢des da lei de licitagdes aplicdveis ao termo de contrato, seja a Lei n2 8.666/93
ou a Lein214.133/23.

No caso de contratos regidos pela antiga Lei n? 8.666/93, o mddulo de agdes e
fiscalizacdo seguird o procedimento de atesto convencional ja utilizado pelos fiscais de contrato.
Para contratos de servigos comuns, a responsabilidade pelo atesto recai sobre o fiscal do contrato,
enquanto nos casos de contratos que envolvam mao de obra, é necessaria a validacdo do atesto

pelo gestor do contrato, em conformidade com as regras estabelecidas no Decreto Estadual n2
37.334/16.

Em relagdo aos contratos regidos pela nova Lei n? 14.133/21, o mddulo seguira as
diretrizes estabelecidas no art. 259 do Decreto Estadual n? 47.133/23, estabelecendo o processo de
recebimento do objeto que compreende duas etapas: recebimento provisdrio e recebimento
definitivo.

No recebimento provisorio, a responsabilidade recai sobre os fiscais do contrato, que
devem elaborar um relatério circunstanciado em estrita conformidade com suas atribuicdes. Esse
relatdrio deve conter o registro, a analise e a conclusdo detalhada das ocorréncias ocorridas durante
a execugao do contrato, assim como outros documentos que sejam julgados necessarios.
Posteriormente, esse relatdrio devera ser devidamente encaminhado ao gestor do contrato ou a
comissao designada para o recebimento definitivo.

No recebimento definitivo, a responsabilidade recai sobre a comissdao designada pela
autoridade competente, um servidor designado ou o proprio gestor do contrato. Esse ato
representa a concretizacdo do ateste da execucdo dos servicos contratados. Durante essa etapa, é
imprescindivel seguir as diretrizes a seguir:

a) Realizar uma minuciosa anadlise dos relatérios e da documentacdo apresentada pelos
fiscais do contrato, valendo-se de modelos disponibilizados pela Controladoria-Geral do Estado.
Caso sejam identificadas quaisquer irregularidades que inviabilizem a liquidagdo e o pagamento das
despesas, as clausulas contratuais pertinentes devem ser indicadas, solicitando formalmente a
contratada as devidas corregdes.

b) Notificar a empresa contratada para que emita a nota fiscal ou a fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

¢) Emitir o Termo de Execucdo de Servicos (TES), o qual representa a formalizacdo do
recebimento definitivo dos servigos prestados. Esse documento sera gerado no médulo de Ac¢Ges e
Fiscalizagcdes do SGC, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados.

A seguir, sera apresentado um passo a passo dos procedimentos existentes nesse
madulo, destinado a utilizacdo pelos fiscais e gestores do contrato.
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PERFIL DE FISCAL DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 8.666/93

ACESSO AO SGC

Apds efetuar o login, o menu principal do SGC ird aparecer:

& MATHEUS BRITO DOS SANTOS ~

SGC
Perfil: FISCAL; CFF: 024

Sistema de Gestic de Contrates (v4.92.29)

= ¢ Sistema de Gestdo de Confratos

A:.}CE"“E © Contratos relacionados ao fiscal
fi Il =
eeslizegse Opgées | N° processo Contrato Objeto Vigéncia ua
:
Fi :’Eﬂm < E- 3 014101.108022/2020 Contratc n® 18/2020 - L C F LIMA LTDA quisicio de 100 mi: pars atender as da SEFAZ.  28/02/2020 a 28/0%/2023 (014101)- SEFAZ
= < -2 013102.0023312/2020 Contrate n® 5/2020 - TRIVALE ADM\N\STRAQE.D LTDA  Servigos de de Cartdes = 01/07/2020 a 01/07/2021 | {013102)- CGL
Relstérics
Fooc
Opges
B«

Detecontrato

- O usuario tera acesso as funcionalidades através do menu
disposto na parte esquerda;

- As opgoes serao definidas de acordo com o perfil de cada usuario,
portanto a tela inicial podera ser diferente.

IMPORTANTE

ATESTO COM CONTRATO (LEI N2 8.666/93)

As orientagGes a seguir sdo para os contratos oriundos da Lei n.2 8.666/93:

O fiscal do contrato terd duas op¢des de acesso para emissdo do atesto com contrato:

12 opcao: Maodulo Agdes de Fiscalizagao

O mddulo agdes de fiscalizacdo sera utilizado pelo fiscal para fazer a realizacdo do atesto e
visualizar algumas informacgdes sobre o contrato nos documentos anexados no sistema.

- J Consultar ajustes

Gestéo
............................. +  Unidade Gestora

Q ~
Actes de ‘ Selecione... - I
fiscalizagdo i N° Processo N°® termo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagéo Responsavel
P Todos E\ Selecione E\ Todos E\ Selecione E\
contrato Nome do Contratado Tipo de pessoa: CPFICNPJ Fiscal
Atesto sem Juridica E‘
contrato Agrupamento Natureza da contratagio Tipo termo
Todos v Todas v Todos v
Atestos [‘ [‘ [‘ f I
consolidados < [ apenas contratos originadas em outra UG Pa rae etuar a consu ta aos
. 7
R termos de contrato, o fiscal deverd

selecionar a UG e uma das outras
opgoes de consulta.

Apds informar os pardmetros para consulta e/ou selecionar a opgdo “Consultar”, o SGC
exibird uma relagdo de contratos previamente cadastrados, assim como todas as opgdes de registro
de dados especificos do Mddulo de Fiscalizagao.
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Contratof Vi Vi N® Inicio Término Dias a
uG Contratado Objeto

aditivo mensal total DOE/Data vigéncia vigéncia vencer

DECISION SERVICOS Aquisicio de equipamente de

infe atica do ti bsist 33672
P #+ CT16/2017 014101 DETECNOLOGIADA o morica €0 PO SIRSISEMA 595 009 09 940.000,00 0122017 2011212020 625
B para armazenamento de alta 281272017
INFORMACAO LTDA
Gestio performance (F...
N Fiscalizacdo $ atestos
@ detalhar CD contestacdes ) )
Anterior 1 Préximo

0D ocorréncias

ND notificacdes

S sancdes

P'D paralisagao

22 opcao: Contratos Relacionados ao Fiscal

Na tela inicial do fiscal serd apresentada uma relacdo com todos os contratos que o mesmo
estd vinculado.

Contratos relacionados ao fiscal
Opgbes  N° processo Contrato Objeto Vigéncia uG
k- 23 014101.108022/2020 Contrato n® 18/2020 - LCF LIMA LTDA A:lulsu_:s":ds 100 micocomputadores para stender 8s necessidades da SEFAZ. | 28/09/2020 a 28/09/2022 {014101) - SEFAL

$ atestos

/2020 | Contrato n® 52020 - TRIVALE ADMINISTRAGAC LTDA  Seniges de Fomeciments de Cartdes individuais eletrnicos (vale-ali cio) | 01/07/2020 8 01/07/2021 | {013102) - CGL
C'D contestacies

0'D ocorréncias
H'D notificacies
5D sancies
PD paralisacio
@ detalhar itens

Descricao dos itens:

$ atestos  _ O fiscal do contrato ir4, inicialmente, efetuar o registro do atesto ou registrar uma
contestacao, caso haja alguma pendéncia a ser resolvida no processo de pagamento;

OD ocorréncias _ registrar todos os acontecimentos estranhos ao fluxo comum da execuco
do servico;

ND notificacdes _ potificar o contratado sobre a ocorréncia de alguma irregularidade e solicitar
as providéncias cabiveis;

59 sancdes — sugerir a punicdo do contratado. A aplicacdo de penalidade é atribuicdo da
autoridade superior do drgao, geralmente o ordenador de despesas;

PD paralisacao _ efetuar o registro das paralisacdes realizadas no ajuste;

@ detalhar itens _ apresenta todas as telas de dados do contrato, mas sem permitir alteracao.

ATESTOS

Efetuar “o atesto” em um documento fiscal significa a confirmacdo de que o material
adquirido ou o servico prestado sao, efetivamente, o que foi solicitado no processo de contratacao.
Confirma ainda, que o documento fiscal esta com todas as informagdes necessarias corretamente
dispostas.

Apds a finalizagdo do procedimento de atesto o sistema ird gerar o Termo de Execugdo de
Servico — TES.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas
Fiscalizagio /| Agdes de fiscalizagio | Atesto

Assunto contrato
Contrato n® 18/2020 - L C F LIMA LTDA.
Objeto contrate

Aquisicio de 100 microcomputadores para atender as necessidades da SEFAZ.

Vigéncj Valores
Data inicia) Data final Prorrogado até Valer eriginal Prorrogades/aditados Valor atual
28/08/20) 28/08/2023 28/08/2023 488.800,00 0,00 488.800,00

Atesto

Adicionar atesto

Opghes Cpf Fiscal Tipo Nimero Termo de Referéncia Data valor Liquidado Perindo

ATESTO

Nesta tela, serdo informados os dados iniciais para efetuacdo do atesto, como o termo e
periodo de referéncia que foi fiscalizado.

Novo Atesto

° 2 3 4 5 8

Atesto Doc. mmpl:wsl_:é:)dsdsspﬁss Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos
Termo de referéncia® Periodo de referéneia Data atesto Valor
T 52020 [~] 247212021 0,00
(mm/sz33) valer definids peles itens

Empenhos do atesto
Atesto Empenho Credor Emissio Processo HNatureza Saldo

|:| Z2020NEQD1TE 00804122000187 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA 08/08/2020 012102.0022312/2020 23804602 ‘£98.980.980.00

2020NEQD229 00804122000197 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA L 2 012102.002312/2020 22904802 999,999.999,00
D h b NEOD284 00804122000197 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA 16/09/2020 012102.002312/2020 33904802 '999,999.999,00
Observagbes h
Selecionar a NE referente ao
atesto. S6 podera ser selecionada
uma NE para cada atesto.

Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Periodo de referéncia — Informar a que més se refere esse atesto;

3. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o atesto (o campo é preenchido
automaticamente, conforme a data que esta sendo emitido o documento).

4. Valor do Atesto — Campo sera preenchido automaticamente apds finalizacdo do procedimento;

5. Observagoes — Registro de observacdes, caso haja;

6. Empenhos do atesto - O sistema trard automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario deverd selecionar a NE a que se refere a despesa;

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:
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DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE DESPESA

Nesta tela, deverdo ser informados os dados do Documento de Comprovacdo de Despesa
emitido pela contratada que registra o produto ou servico fornecido, bem como a respectiva
guantidade e preco.

Novo Atesto

1 ° 3 4 5 8

Atesto Doc. comprovacio de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos

Documentos de Comprovagio de Despesa
Nimero Data de emissio Valer
N
123 2410212021 84.767,50 {1 ) adicianar documenta

s do atesto 84.787,50

Préximo ¥

Fatura
GNRE

Mota Figcal

Recibo

Descricao da tela:

1. Tipo - Selecionar o tipo de documento de comprovacao da despesa;

2. Numero — Informar o nimero do documento de comprovacao da despesa;
3. Data da Emissao — Data em que o documento foi emitido pelo contratado;
4. Valor— Informar o valor do documento fiscal de comprovacdo da despesa.

Observagdo: Poderdo ser incluidos varios documentos que comprovem a despesa, selecionando
o botao “Adicionar Documento”.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , O sistema mostrara a seguinte

tela:

ITENS DO ATESTO

Nesta tela, o fiscal ira efetuar a marcacdo do item que foi devidamente prestado nesse
periodo de referéncia que esta sendo atestado. O campo quantidade e valor devido sera editavel
para atender o que consta no documento de despesa.

Novo Atesto

1 2 o 4 5 8

Atesto Doc. comprovacio de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos

Itens do Atesto

Fesquisar

Todos . Unidade medida
Servigo 2 | Quantidade s
- -

FORNECIMENTO DE TICKET
REFEICAGVALIMENTAGAO, Desaricio:

Valor devido E] Valor total s

contiatagio de empresa especializada para
N ) _ . 175,00 recarga 484,5000 84.787,50
confecgio, fomecimento & sdministragio de

cartio eletrdnico refeigio efou alimentagio
{por mener texa de administragio)
Glosa

Acréscimoes

Total 84787,50

4 Anterior Proximo b
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Descricao da tela:

1. Quantidade: Informar a quantidade do item;

2. Unidade medida: O campo ja vem preenchido com a unidade medida cadastrado pelo gestor do
sistema;

3. Valor total: Multiplicacdo da quantidade e valor devido;

4. Desconto/glosa: Informar caso houver;

5. Acréscimo: Informar caso haja acréscimo de valores.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE

Nesta tela, serdo apresentadas as certiddes de regularidade da contratada, os campos sao
preenchidos automaticamente através de integracdo com o sistema e-Compras.

Novo Atesto

1 2 3 ° 5 -]
Atesto Doc r:mpm»s;é:dsd?spsss Itens stesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexos
Certificados de Regularidade
| | SITUAGAQ DO CONTRATADO:
SRF /PGFN FAZENDA ESTADUAL
Nimero Data de emissio Fim da validade Mimero Data de emissdo Fim da validade
S0BB AFE3 CSEA DDES 181042020 14/04/2021 2020000438288924 221212020 2210312021
INSS FAZENDA MUNICIPAL
Namers Data de emissio Fim da validade Mimero Data de emissdo Fim da validade
90BB AFE3.CO9EA DDES 18/10/2020 14/04/2021 DD3BT537ASD321C5 18/02/2021 31/032021
FGTS DEBITOS TRABALHISTAS
Nimero Data de emissio Fim da validade Mimero Data de emissdo Fim da validade
2021020800571153189086 08/02/2021 07i0342021 2728B242/2020 18/10/2020 13/04/2021
[

Descricao da tela:
1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado no e-Compras.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

FISCAIS

Nesta tela, serdo apresentados os fiscais associados ao contrato, caso a portaria designe
dois fiscais titulares para assinatura do TES, o usudrio deve efetuar a marcacdo de seu nome e do
outro fiscal.
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Novo Atesto

: : a « o e
Atesto Dec. com pl:wa\;é:: de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Anexcs
Fiscais do Atesto
(-] minima de para a emissic do atesto: 1
Pesquisar
Atesto E Fiscal - Tipo -
{014101) MATHEUS BRITO DOS SANTOS Titular

Meostrande O registros
m

Descricao da tela:
1. Informagoes do fiscal do contrato — Serdo exibidos os dados do fiscal do contrato.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte
tela:

ANEXOS

Nesta tela, o fiscal podera inserir o anexo do documento de comprovacdo de despesas ou
algum documento que ache necessario para fins de registro.

Novo Atesto

1 2z 2 4 5 o

Atesto Doc. comprovagdc de despesa Itens ateste Cert. de Regulsridade Fiscais Anexcs

Anexar Arquivo(s)

Anexo 1

Soreenshot_2021-02-22 SEFAZ - Fortal SEC.png

Anexo 2

No file selected

Anexo 3

Ha file selacted,
Cancelar

Descricao da tela:
1. Anexar arquivos — Sera possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apds o registro do atesto, o sistema ira direcionar o fiscal a tela de Atestar Servigos, nela o
fiscal podera imprimir TES para assinatura, excluir ou retificar o atesto.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Operagio efetuada com sucesso!

Fiscalizagio | Agdes de fiscalizagio | Atssto

Assunto contrato
Contrato n° 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA
Objeto contrato

Servicos de Fornecimento de Cartdes individuais eletrdnicos (vale-alimentacio)

Vigéncia Valores
Data inicial Data final Prorrogado até Valor eriginal Prerregades/faditados ‘Valor atual
0140742020 01/07/2021 01/07/2021 941.868,00 763.087 50 1.704.955,50

Atesto

Adicionar atesto

Opges Cpf Fiscal

ApOs o registro dos dados do Atesto, o fiscal ira emitir o
“Termo de Execucao de Servigos — TES”, que devera compor o
processo de pagamento.

o5 024,

(& retificar atesto

W solicitar exclusio

& imprimir atesto 272 Atesto 1355 CT 5/2020 01/10/2020 78 .489.00 78.489,00 08/2020

RETIFICAR ATESTO

Essa funcionalidade permite a edicdo do atesto efetuado pelo fiscal do contrato, o sistema
ird redirecionar o usuario a tela de atesto para correcdao dos campos necessarios.

Informamos que, apds a liquidacado o fiscal ndo conseguird efetuar a retificacao.
Editar Atesto

° 2 3 4 5 L]

Atesto Doc de comprovagdo de despesa Itens do atesto Certificade de Regularidade Fiscais do Atesto Anexos
Termo de referéncia® TES N® Periodo de referéncia Data do atesto Valor Namero do processo
CT 5i2020 1392 012021 24022021 B84787,50
{mm/saaa) walor definido pelos itens

Empenhos
Atesto Empenho Credor Emissio Processo Natureza Saldo Opgbes

° 2020NE00310 00804122000197 - TRIVALE ADMINISTRACAC LTDA 30/09/2020 013102.008085/2020 33904802 '599.999.985,00

2020NE00331 00804122000187 - TRIVALE ADMINISTRACAC LTDA 23/10/2020 013102.008085/2020 33804802 '5.888.585.888,00

Observagdes

SOLICITAR EXCLUSAO

Nesta tela, o usudrio podera solicitar a exclusao do atesto, apds solicitacdo o TES ird para
a aprovacao do Ordenador de despesas.

Solicitar exclusdo de atesto
0 Ao solicitsr 3 excles5o deste atesto, 3 mesma serd processada pelo Ordenador de despesas.

Justificativa®

Solicitar exclusio Cancelar
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IMPRIMIR ATESTO

Estd funcionalidade ira gerar o Termo de Execuc¢do de Servigo — TES, para assinatura do

AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

Termo de Execugio de Servigo - TES N° 1392

Contrato: Contrato 52020 - 1° TA
Contratado: 00.604. 123000187 - TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA
Unidade Gestora: COMISSAD GERAL DE LICITAGAD DO PODER EXECUTIVG
Periodo de Execugio
Periodo 0112021
Dados do Atesto
Dhjeto Data Valar
Sanvigos d= Fomedimento de Cartbes individusis sletrinicos. (vale-simentagSo) 24/02/2021 34.787.50
Dados do Empenho
Empenho Emissao Processo Natureza Saldo)
Z020NEDO31D ANDN2020 013102 00805852020 33004802 £90.990.900,00
Itens do Atesto
Descrigio Valor,
Coieteso. mecimento < sdnciresho bt ars Segan s iR slos S (o e e 84.757.50
administracio)
Desconto 0.00)
Total 34.78750

OfA) COMISSAD GERAL DE LICITA(_;.E.U DO PODER EXECUTIVO, por meio do Fiscal do Contrajo MATHELS BRITO DOS SANTOS, designade
mediante: Portaria N° 25835 emitida em 23/02:2021, recebe da Empresa TRIVALE ADMINISTRACAD LTOA, ofs) servigo(s) enumerados acima, os
quais constituem-se ohjeto do Contrato WN° 52020 - 1° TA

Pelo presente documento, esta Secretania reconhece come plenamente satisfeites os objetivos t2znivos, ariundos daquele instruments, excecdo faita
3 eventuais wicis redibitérios e encargos exclusivos da Contratada,

Em 240272021, realizo o atesto refierente 3o penicdo N° 01/2021 da prestago do senvigo contratade, nos documentos fiscais abaio:

Documentas de Comprovagao da Despesa

Tipo N* Data de Emissao WValor,
Fatura 123 240272021 84 TET.HD
Total 84.787.50
‘Contrato: Contrato 52020 - 1° TA
‘Contratado: 00504122/ 0001-87 - TRIALE HmINIS'I'Rﬁ.g.ED LTDwA
Unidade Gestora: COMISSAD GERAL DE LICITACAD DO PODER EXECUTIVD

Periodo de Execugio
Periodo 012021

Dados do Atesto

Obijeto Data Valor
Servigos de Fomecimento de Cartdes individuais sletrdnicos (vale-abmentagio) 241022021 84.787.30

‘Cortifloados de Regularkdades:

PEFN | B0BB_AFE1.COEADDEG - Emiss Ao 16M 02020 - Vaidads: 140422021

INEE | MEE.AFE3ICEEA DDEE | - Emissinc 161 IN0ED - Validade: 14M4/7061

FGTS | 302 1(20E005T 1153165066 | - Emissdoc OEM2AN2T - Validade: OT0N2021

sEFAL | 20200004 38299024 ) - Emissdo: 220122020 - vandsde: JR0ER2021

SEMEF | DDABTSSTASDAZICS | - Emissao; 16022021 - vaidade: J1A0A2021

DEBITOS TRABALHISTAS | 2T2BBBAZ'2020 | - Emissdo: 16102020 - Validade: 130472021

Fiscalfis) do Contrato 572"~ "~ 7~

MATHEUS BRITO D06 SANTOS
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA




Manual Operacional do Fiscal e Gestor do Contrato

ATESTO DOS CONTRATOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Segundo o art. 12 do Decreto n? 2.271/1997, os servicos continuados que podem ser
contratados de terceiros pela Administracdo sdo aqueles que apoiam a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento da missdo institucional do érgao ou entidade.

O Decreton®37.334, de 17 de outubro de 2016, estabeleceu a obrigatoriedade de exigéncia
da documentacdo que comprove o cumprimento das obrigacOes trabalhistas por parte da empresa

contratada.

O fiscal devera solicitar da empresa que encaminhe os comprovantes para que estes sejam
inseridos no processo de pagamento, bem como no Sistema de Gestdao de Contratos.

O fiscal podera solicitar o envio da documentacao fisica e, também, digitalizada, para poder

inserir no SGC.

Para os atestos com mdo de obra o sistema ird apresentar uma aba para inclusdo das
documentacdes das obrigacdes trabalhistas emitidas pela contatada.

Novo Atesto

1 2 3

Atesto Doc. comprovacio de despesa

Itens atesto

4 s o ;
Cert. de Regularidade Fiscais Obrig. Conclusio
trabalhistas

Checklist de obrigacdes trabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2016) relacionadas ao Termo de Execucgio de Servigo

Tipo de empresa

| sekcione

Selecione...

Prestadora de servico
Cooperativas de Salde

Organizagies Sociais Civis de Interesse Plblico - 0SCIP'S e Organizacdies Sociais - 05'S

Para cada tipo de empresa ha uma relacdo especifica de documentos que deverdo constar

no processo de pagamento.

Novo Atesto
' . : ©
Alesto Dov. comprovagdo de despesa Itens atesto Cert. de Reguiaridade Fiszais Obrig. Conclusio
trabalhistas.
Checklist de obrigaces frabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2016) relacionadas ao Termo de Execucéo de Servigo
Tipo de empresa
Frestadore de senvico v
tens venificados
. 05 vinoulados 3 contendo pi=to, cargo o fungSo, horkno 4o Fosto de rabalho, nimero da cantsia = Kentiads (RG). nimer do Gadasti de Pessa Fisia, @sm Qo
atualzsda, disorminando as substtuiohes & rescises contratusis
[ Browse | No file selected.
2 Gomprovante de Pagamentos 4= Satiros do mEs anteror & 13" Saino, quando akangads o prazo kegal Osm @Nzo
Brows...| No fis selscted
Justificativa [obrigatério em caso de nio conformidads)
3 . de Fisias I, com a respectiva reiaglo 8 gom do beneficio Osm Qe
4 Pagamentos da h fas & intsrvalo nbrsjornads, com a respactiva relsgio dos controlss de ponto : &-sssinalsgio da hora intervalar - art, 74 § 27 da CLT) Ofim QN
5 jante de Pagamentos de adicionsis notumcs, com & respectiv Iaboram no pari Osm QM
Ll ick oom 2 respcti il ¢ blaglo nas Qsm ONio
7 42 entrega dos equipamentas de protepSo indvidual (EPI's) dos ampragados, nos locais em que cabiveis Qsm ONee
El /ante g2 entrega de vaiss transports, com a relacho dos EMprEQados que optaram bl beneficis Osm Nz
° Qsm ONes
O sentenga normativa em trabains, bem coms, decisragio EXPRESSA 3pontando quais 35 Osm Qo
n smpragados, dsvidamsnt homologadas, qusndo exigivel pelo sindicalo da calsgoris, bam como cépia do pagaments lempsstivo das verbas rascisériss Osm N
o s S previsiniaSasial - GFIP, com prtosio s envi e comespanca § o e o erveiv s sxesup o contatat sk s | g gy
13 Buia & contribuighes. OFm (Ohse
" informagles. jas pela legislaglo, tais como: a RAIS 2 a CAGED (ool
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Descricao da tela:

1. Tipo de empresa — Selecionar o tipo de empresa que esta prestando o servico;

2. SIM/NAO - Ao lado de cada documento, o fiscal deverd informar a existéncia ou n3o do
documento (Sim/N3do). Ao selecionar a opg¢do “Sim”, o fiscal devera incluir o documento
digitalizado abaixo de cada documento. Caso o fiscal ndo esteja com o documento em maos
devera solicitar o mesmo a empresa. Caso a empresa ndo possua o documento, o fiscal podera
informar “Nao”.

3. Justificativa — Sempre que for selecionada a opcdo “Nao”, o fiscal devera justificar a auséncia do
documento. Deve-se justificar a auséncia de cada documento individualmente.

Lembramos que as empresas sao obrigadas a emitir todos os documentos listados no
“Checklist”. Caso exista alguma hipdtese em que nao haja essa obrigatoriedade, deve ser anexado
um documento que comprove essa “isen¢ao”.

Apds a emissdo do atesto, o mesmo ficard com o status de “aguardando a verificagdo do
Gestor do contrato”.

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n® 5/2018 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA
Objeto contrato

01 {um) posto de Agente de Pertaria diurne & 04 (um) posto noturno nas dependéncias da sede da Comissio Geral de Lictacio do Poder Exccutive - CGL

Adicionar atesto

Opgdes Cpf Fiscal Tipo Nimero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo

a- 1428 TAN2 02/02/2021 12.128,76 0172021

Atesto .
(aguardands verificagic do
gestor)

ATESTO CONSOLIDADO

Para os contratos em que sao prestados em unidades administrativas, foi projetada a opgao
de atesto consolidado, onde cada unidade administrativa ira efetuar seus atesto e posteriormente
um servidor ird efetuar a consolidacao dos atesto para fins de liquidacao.

ATESTO CONSOLIDADO COM NOTAS DESCENTRALIZADAS (SES)

Para esse tipo de atesto cada Unidade Administrativa possui uma nota fiscal, mas o
pagamento é feito/consolidado pelo érgdo contratante. Cada fiscal informa a nota na hora do
atesto. A funcionalidade foi implementada para atender os contratos de Cooperativa Médica da
Secretaria de Estado de Saude do Amazonas.

O atesto segue o mesmo procedimento das paginas anteriores, a Unica diferenca sera que
nesse tipo de atesto o fiscal da unidade administrativa ndo podera efetuar a marcacdo do empenho,
esse procedimento sera efetuado pelo servidor responsavel pela consolidacdo dos atestos.
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Editar Atesto
’ 2 3 4 5 -3
Atesto Doc de mmpr::val;ﬁ:)d&dssp&ss Itens do stesto Certificade de Regularidade Fiscais do Atesto Anexcs
Termo de referéncia* TES N® Periodo de referéncia Data do atesto Valor Himero do processo
TA n°2 - Prorrogagio 27569 0172021 168/02/2021 74.800,00
{mm/azas) valer definido peles itens
Empenhos
Atesto Empenho Credor Emissio Processo Natureza Saldo Opgdes
2021HEDOD000B2 10548272000129 - UNIVAS UNIAD VASCULAR DE SERV MEDICOS LIMITADA ME 04/01/2021 017101.014815/2020 22902401 2.022.000,00 Atesto conzolidsdo
Observagbes

Na tela de itens do atesto, o fiscal deve se atentar se esta vinculado a unidade
administrativa correta.

Editar Atesto
1 2 e 4 5 6
Atesto Doc. de comprovacdo de despesa Itens do atesto Certificade de Regularidade Fiscais do Atesto Anexos

Itens do Atesto
Atesto  Servigo Unidade administrativa ‘Quantidade Unidade medida Valor devido Valor tetal Opgbes

SERVIGOS DE PLANTAD
HOSPITALAR, Desaigdo: Contratagio
° de empress pars prestscdo de servige | (HPS ASPA) - HPS Dr. Aristoteles Platic Berena de Araijo 22,00 plantdo 3.400,0000 7480000 W
de CIRURGIAD VASCULAR, em regime
de plantds, conforme Projste Basice

Desconto | 0,00
Acréscimo | 0,00

Total T4.200,00

[
Emitido o atesto, o mesmo ficara com status “Aguardando consolidacao”.

CRIAR ATESTO CONSOLIDADO (NOTAS DESCENTRALIZADAS)

Nesta tela, o usuario designado irad consolidar os atesto emitidos pelos fiscais das unidades
administrativas vinculadas ao contrato.

ATESTO

Novo Atesto Consolidado

o :

Atesto Empenhos do atesto Atesto a consolidar Certificados de Regularidade. Anexos

Atesto

Termo de referéncia® He Data do Atesto

TA n°2 - Prorrogacéio

{N° do stesto gerado sutomaticements)
Observages Objeto

Centratacfio de pessoea juridica para prestaciio de services médicos especializados em CIRURGIA WASCULAR a serem
prestados no Hospital & Pronts Socorre 28 de Agosts, Hospital & Pronto Socorro Dr. Aristoteles Platio Bezerra de Arado,
Hospital e Pronte Socorre Jodo Licio Pereira Machado e Hospital & Pronto Socerro da Crianga Zona Leste - HPSCZL

Descricao da tela:
1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;
2. Periodo de referéncia — Informar a que més se refere esse atesto;
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3. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);
4. Observacoes — Registro de observacgoes, caso haja;
5. Objeto — Descricdo do servico contratado;

EMPENHOS DO ATESTO

Novo Atesto Consolidado

1 e

Atesto Empenhes do atests Atesto a consalider Certificades de Regulanidade Anexas

Empenhos do Atesto

Pesquisar
Atesto - Empenho Credor Emissdo Processo Natureza Saldo Opgio
° 2021NE00000E2 10548273000129 - UNIVAS UNIAC  04/01/2021 017101.014815/2020 32802401 2.022.000,00 W
VASCULAR DE SERV MEDICOS

LIMITADA ME

=3

Descricdo da tela:

1. Empenhos do atesto - O sistema trard automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario deverd selecionar a NE a que se refere a despesa;

ATESTOS A CONSOLIDAR

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade
Administrativa. O consolidador podera analisar cada atesto na engrenagem ao lado e fazer a
marcac¢ao na caixa de habilitacdo.

Novo Atesto Consolidado

: z o 1

Arzsto Empenhos do atesto Atesto 3 consolidar Certificados de Regularidade Ansxos

Atestos a consalidar
Opgdes  [] M Data FPeriodo Valor Observagio

(HPSC ZL) - HPSC Zona Leste
SERVIQOS DE PLANTAO HOSFITALAR, Descrigho: Contratagho de empresa para prestagio de servipo de CIRURGIAD VASCULAR, em regime de plantio, conforme Projeto Bdsica
- 2750 | 05022021 | 0172021 3740000

Q visualizar FERICDC DE 21 A 31/01/2021 CONTRATO 57/2020 2 TA., CONFORME ORIENTAGAD DA SUSAM, "GETRO SIMGES"

B imprimir TES (HPS 28AGO] - HP5 28 de Agosto

o s | oz | oty 11220000 SEFVIEOS DE PLANTAO HOSPITALAR, Descrigio: Contratsgio de empresa pars prestagio de servipo de CIRURGIAD VASCULAR, em regime de plantio, conforme Projeto Bsica

(HPS JLPM) - HPS Dr. Jodo Lisio Pereira Machado

SERVIQOS DE FLANTAC HOSFITALAR, Descrigho: Contratapio de empresa para prestagio e servipo de CIRURGIAD VASCULAR, em regime d= plantio, sonforme Projeto Ssico.
- 27805 11022021 012021 73.100,00

Atesto referents a0 pariodo da 21 2 31 de jansiro da 2021. TES rsferent 30 sequndo termo aditivo. Retificado em 19.02.2021

(HPS ASPA) - HPS Dr. Aristoteles Platio Bezerra de Araijo

o [ zress smozane  ovazas 4000 SERVIGOS DE PLANTAO HOSFITALAR, Descrigho: Contratagho de empresa para prestagio de servipo de CIRURGIAD WASCULAR, em regime de plantio, conforme Projeto Bdsica

(HGDGR) - Hospital Geral Dr. Geraldo Rocha

SERVIQOS DE PLANTAO HOSFITALAR, Descrigho: Contratagho de empresa pars prestagio e sarvipo da CIRURGIAO VASCULAR, em regime d= plantdo, conforme Projeto Bsico.
-3 7440 0022021 012021 18.700,00 20s = i PISS3 par3 prastap: i ol j=!

‘Somatdrio dos Atestes: 241.400,00

=

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE
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Novo Atesto Consolidado

: : a ®

Atesto Empenhsos do atesto Atesto a consolider Certificados de Reguleridade. Anexos

Certificados de Regularidade

Para recuperar 8 certiddo cadsstrada ne e-Compras, dique no botdo Consulter

E necessério que o Contratads e & Data de Assinatura tenham sido informedos.

Consuttar Certificados Regularidads || ! | SITUAGAO DO CONTRATADO:

SRF/PGFN FAZENDA ESTADUAL
Nomero Data de emissdo Fim da validade Nomero Data de emissdo Fim da validade
1EAD.281C BE19.36BF 17172020 180512021 50833744 140112021 130212021

INSS FAZENDA MUNICIPAL
Himero Data de emissio Fim da validade Nimero Data de emiss3o Fim da validade
1EA0.261C.B519.860F 171172020 160512021 £57/2021 040112021 040412021

FGTS DEBITOS TRABALHISTAS
Nomero Data de emissdo Fim da validade Nomero Data de emissdo Fim da validade
2021012704461175297011 2710112021 25212021 2798113312020 271012020 2410412021

Descricao da tela:
1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado no e-Compras.

ANEXOS

Nesta tela, o fiscal podera inserir o anexo do documento de comprovacado de despesas ou
algum documento que ache necessario para fins de registro.

Novo Atesto Consolidado

z a 4 ®

Atesto Empenhes do atesto Atesto 8 consolidar Certificades de Regularidede Anexos

Anexar Arquivo(s)

Anexo 1

N file selected.

Anexo 2

N file selected.

Anexc 2

Mo file selected.
Cancelar

Descricao da tela:
1. Anexar arquivos — Serd possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apds o registro do atesto consolidado, o usuario sera encaminhado para tela “Listar atestos
consolidados” para impressdo do documento.

Listar Atestos Consolidados

25 resultsdes per pagina Pesquisar

Opgbes - uG = e = Termo B Data = valor B Liquidado = Status = Observagbes =
- 017101 - SUSAM 27586 1° TACT 57/2020 17/02/2021 164.700,00 154.700,00
a- 017101 - SUSAM 27885 ©T 57/2020 17/02/2021 735.816.78 735.818.78
o 017101 - SUSAM 27359 CT 57/2020 050212021 712.844,00 712.844.00
P 017101 - SUSAM 27214 1° TACT 57/2020 01022021 £1.200,00 £1.200,00
. 017101 - BUSAM 27016 T 57/2020 18/12/2020 214.200.00 214.200.00

Mastrando de 1 até 5 de 5 registras Anterion
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ATESTO CONSOLIDADO COM NOTAS CENTRALIZADAS

Para esse tipo de atesto ha somente uma nota fiscal que é emitida para o drgao
contratante. A nota fiscal é informada apenas no atesto consolidador.

ATESTO

Novo Atesto

o 2 3 4 5 B 7
Atesto Doc. comprovacdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig. Conclusdo
trabalhistas
Termo de referéncia® Periodo de referéncia Data atesto Valor
CT 5/2019 El 01/2020 31/1/2020 0,00
(mm/aaaa) valor definido pelos itens

Empenhos do atesto

Atesto Empenho Credor Emissao Processo Natureza Saldo
Atesto consolidado | 2019NE003T3 06056855000110 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA EIRELI EPP 19/03/2018 014101.002371/2017 33903702 99.999.999.00
Observagtes

Descricao da tela:

Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;
Periodo de referéncia — Informar a que més se refere esse atesto;

Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);
Valor do Atesto — Valor definido posteriormente pelos itens;

Observagoes — Registro de observacgoes, caso haja;

A

OBSERVACAO: N3o serd possivel selecionar a NE nesse momento. Cabe ao consolidador selecionar
a NE quando for efetuar a consolidacdo dos atestos.

DOC. COMPROVAGAO DE DESPESA

Os documentos de comprovacdao de despesa serdo inseridos apenas na realizacdo da
consolidacdo dos atestos, cabendo ao fiscal consolidador inseri-los.

Novo Atesto

1 @ T

Atesto Doc. comprovagdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig. Conclusdo
trabalhistas

Documentos de Comprovagdo de Despesa

© Para este tipo de atesto ndo & necessario preencher as informagées de documento fiscal.
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ITENS DO ATESTO

Nessa tela ird aparecer apenas o item da unidade administrativa da qual o fiscal esta
associado.

Observagdo: No caso de fiscal substituto (para este tipo de contrato) serdo exibidas todas
as Unidades Administrativas.

Novo Atesto

1 2 ° 4 5 8 7

Atesto Doc. comprovacio de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig Concluso
trabalhistas

Itens do Atesto

Pesquisar
Todos Unidade Unidade
Servigo = - Quantidade * - Valor devido = Valor total =
administrativa = medida =~

-
SERVIGOS DE LIMPEZAE CONSER\;’AQ&G‘ Descricao
contratacio de empresa especializada na prestacio de
SENI};US de limpeza e conservacio de AREAS INTERNAS COM  AGENCIA DA i

[ MOBILIA (tipo drea administrativa, salas de aula, laboratdrios,  FAZENDAEM 16,995 42 495 79.177.33
almoxarifados, banheiros) conforme Projeto Basico. indice de  MANICORE A
produtividade por pessoa para oito (8) horas trabalhadas:
G00m*.

Glosa
Acréscimos

Total T9177,33

4 Anterior Praximo »

Descricao da tela:

1. Quantidade — Informar a quantidade dos itens;

2. Valor total — Multiplicacdo da quantidade e valor devido;

3. Glosa — Caso haja algum desconto, informar o valor neste campo. Ex: faltas;
4. Acréscimo - Informar caso aja acréscimo de valores.

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE




1 3

Atesto Doc. comprovacio de despesa

Certificados de Regularidade

1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

3

Itens atesto

SRF/PGFN

Nimero Data de emisséo Fim da validade
2DEF BAE4 BF2B A585 07/11/2018 05/05/2020

INSS

Nimero Data de emisséo Fim da validade
2DEF.8AE4. BF2B.A535 07/11/2018 05/05/2020

FGTS

Nimero Data de emisséo Fim da validade
2020010904401472204361 09/01/2020 07/02/2020

Descricdo da tela:

Manual Operacional do Fiscal e Gestor do Contrato

Cert. de Regularidade Fiscais

FAZENDA ESTADUAL

Himero Data de emisséo

50486590 16/01/2020

FAZENDA MUNICIPAL

Himero Data de emisséo

17329/2020 24/01/2020

DEBITOS TRABALHISTAS
Humero Data de emisséo
1908056520/2019 02/12/2019

& 7

Obrig Caonclusio
trabalhistas

Fim da validade

16/02/2020

Fim da validade

23/04/2020

Fim da validade
29/05/2020

Praximo »

1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado. As informagdes sao provenientes do sistema e-Compras.

FISCAIS

Novo Atesto

1 2

Atesto Doc. comprovacio de despesa

Fiscais do Atesto

3

@ Quantidade minima de assinaturas obrigatdrias para a emiss&o do atesto: 1

Atesto < Fiscal
E (014101)
(=] (014101)
E (014101)
(014107)
] (014101)

Mostrando 0 registros

Descricdo da tela:

- ALESSANDRA MARIA DA COSTA FERREIRA

- ANDRE DE FARIAS PAES LANDIM

- MARCOS ALBERTO MOREIRA MEMEZES

MATHEUS BRITO DOS SANTOS

- RUBENS MARQUES FURTADO

Itens atesto

: o

Cert. de Regularidade Fiscais

Obrig Conclusdo
trabalhistas

Pesquisar
- Tipo
Titular
Titular
Titular
Titular

Titular

Praximo »

1. Informagoes do fiscal do contrato — Serdo exibidos os dados do fiscal do contrato.

Observagdo: Caso haja mais de uma assinatura no atesto, o fiscal que estiver realizando o
atesto podera indicar o outro fiscal para assinar o atesto em conjunto.




OBRIGAGOES TRABALHISTAS
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A tela de obrigacdes trabalhistas serd habilitada apenas para o fiscal consolidador.

Novo Atesto

1 2 3 4 5 ° 7
Atesto Doc. comprovacdo de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig Conclusio
trabalhistas
@ Para este tipo de atesto nfo é necessario preencher as informaces de documentacio trabalhista
Novo Atesto
1 2 3 4 5 6 °
Atesto Doc. comprovacio de despesa ltens atesto Cert. de Regularidade Fiscais Obrig Conclus3o

Anexar Arquivo(s)

Anexo1

Nofile selected.

Anexo 2

Nofile selected.

Anexo 3

Mo file selected

Descricdo da tela:

Cancelar

trabalhistas

1. Anexar arquivos — Sera possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apds o registro do atesto, a seguinte tela serd exibida:

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Fiscalizagio / Ag3es de fiscalizagio / Atssto

Assunto contrato
Contrato n® 5/2019 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA LTDA

Objeto contrate

Servicos de impeza e conservacdo. com disponibiizacio de méo de obra, saneantes, materiais ¢ produtos de limpeza, & higiene & equipamentos para atender as necessidades da SEFAZ, conforme a proposta datada em 19.06.2018, constate do

Processo e do Projeto Basico

Vigéncia Valores
Data inigial Data final Prorrogado até Valor original Prorrogados/aditados

01/0472019 01/04/2020 01/04/2020 244448772 0,00

Atesto

Adicionar atesto
Opgies Cpf Fiscal Tipo Nimero Termo de Referéncia Data Valor
o Atesto sguardande consclidagio T 52019 21/01/2020 203.709.20
& solicitar exclusdo ] Atesto 4288 T 5/2018 21/01/2020 1.285,61

Valor atual

2444 497 72

Liquidado

0,00

0,00

Periodo

01/2020

12/2018

2 imprimir ateste (verificado pelo gestor)
( atualizar assinaturas I8 - o~ azgs]
% vincular NL ao atesto it

# retificar (admin)

9 Atesto 4283

compor o processo de pagamento.

Apds o registro dos dados do Atesto, o fiscal ird imprimir e
assinar o “Termo de Execucdo de Servigos — TES”, que deverd
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CRIAR ATESTO CONSOLIDADO (NOTAS CENTRALIZADAS)

O fiscal consolidador serd o responsavel por unificar todos os atestos realizados pelos
fiscais de cada unidade administrativa. Lembrando que o mesmo serda fiscal de uma Unidade
Administrativa, sendo assim tera que realizar o atesto de sua unidade e depois fazer a consolidagao
de todas as Unidades Administrativas.

O atesto consolidado pode ser feito através da tela inicial do fiscal em Contratos
Relacionados ao Fiscal ou através do menu Consultar Ajustes como é mostrado no Manual do
Fiscal.

Contrates relacionados ao fiscal

Opgbes  N® processo Contrato Objeto Vigéncia uG

Contrato n® 1/2019 - TELEMAR NORTE LESTE SA-  Prestacio do senvigo de telefonia fixa comutada (STFC) na modalidade longa 01/02/2019 2 014101) -

@ 014101.1069242018 " - 3 SRS g ¢ )
MATRIZ distancia nacional (LDN} ... 01/02/2020 SEFAZ

o 014101 00237112017 Contrato n® 5/2019 - LIMPAMAIS SERVIGOS DE Senvigos de limpeza e conservagdo. com disponibilizagio de m3o de obra, 01/04/2019 2 (014101} -
LIMPEZA LTDA saneantes, materiais e produ 01/04/2020 SEFAZ

§ atestos ftrato n° 77/2018 - TAWRUS SEGURANCA E Senvigos de Seguranca Patrimaonial Armada, Ostensiva para atender as 31/08/2018 a (017108} -

& Criar atesto consolidado LANCIA LTDA necessidades do SPA Hospital e ... 01/09/2020 HICP

= listar atestos consolidados

C'D contestacdes n 30 dias Desempenho de analise em 30 dias

0D ocorréncias

N3 notificagdes 2

53 sancdes

P paralisagio

@, detalhar itens
E—

ATESTO

Novo atesto consolidado

o ? ! N 8

Atesto Doc. comprovagdo de despesa Atesto a consolidar Certificados de Regularidade Obrig. Anexos
trabalhistas

Atesto
Termo de referéncia* ne Periodo de referéncia Data atesto
CT 5/2019 E| 01/2020 31/01/2020
(mm/aaaa)
(N° do atesto gerado automaticamente)
Observagbes Objeto
Senicos de limpeza e conservagdo. com disponibilizagdo de méo de obra, saneantes, materiais e
produtos de limpeza, e higiene e equipamentos para atender as necessidades da SEFAZ, conforme
a proposta datada em 19.06.2018, constate do Processo e do Projeto Basico
Empenhos do Atesto
Opgdes Empenho Credor Emissdo Processo Natureza Saldo
°° 2019NE003T3 06056855000110 - LIMPAMAIS SERVICOS DE LIMPEZA EIRELI EPP 19/03/2019 014101.002371/2017 33903702 99.999.999,00

Descricdo da tela:

. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

. Periodo de referéncia — Informar a que més se refere esse atesto;

. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);
Observagdes — Registro de observacgdes, caso haja;

. Objeto — Descricdo do servico contratado;

. Empenhos do atesto - O sistema trara automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario devera selecionar a NE a que se refere a despesa.

oOunh, WNR
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DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DE DESPESA

Editar atesto consoclidado

1 @ 3 4 6

Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consolidar Cerlificados de Reqgularidade Qbrig Anexos
trabalhistas

Tipo do documento Nimero Data de Emissdo Valor

Selecione B
Insenr

Tipo Himero Data de emissdo Valor Opgdes
Mota Fiscal 123 10/01/2020 10.999 45 @
Somatério do total dos documentos do atesto: 10.899,46

< Anterior Priximo »

Descricdo da tela:

1. Tipo do Documento - Selecionar o tipo de documento de comprovacdo da despesa;
2. Numero — Informar o nimero do documento de comprovacado da despesa.
3. Data da Emissdo — Data em que o documento foi emitido pelo contratado
4. Valor— Informar o valor do documento fiscal de comprovacdo da despesa;

Observacdo: Poderdo ser incluidos varios documentos que comprovem a despesa,
selecionando o botao “Inserir”.

ITENS DO ATESTO

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade
Administrativa. O consolidador podera analisar cada atesto na engrenagem ao lado e fazer a
marcac¢ao na caixa de habilitacdo.

Editar atesto consolidado

1 2 o 4 6

Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consalidar Certificados de Regularidade Obrig Anexos
trabalhistas

Atestos a consolidar

Opgdes [ W Data Periodo Valor Observagio

(APAR) - AGENCIA DA FAZENDA EN PARINTINS
SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAD, Descrigio: contratagio de empresa especializada na prestagio de senvigos de limpeza e conservagio de
L34 4285 31/01/2020 01/2020 9.733,85 AREAS INTERNAS SEM MOBILIA com espagos livres (tipo corredores, escadarias, patios, sagudio, hall, quadras cobertas), canforme Projeto Basico.

(APRE) - AGENCIA DA FAZENDA EM PRESIDENTE FIGUEIREDO
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO, Descrigio: contratag3o de empresa especializada na prestagio de senigos de limpeza e consenvagio de
AREAS EXTERNAS, 1VEZ I QUINZENA, (tipo dreas verdes, passeios, aruamentos) conforme Projeto Basico. indice de produtividada por pessoa para

L 4288 31/01/2020 12/2019 1.265,61
v oito (8) horas trabalhadas: 1200m?

Somatdrio dos Atestos: 10.999,46
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1 2 3

Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consolidar

Certificados de Regularidade

Para recuperar a certidio cadastrada no e-Compras, clique no botdo Consultar.
E necessario gue o Contratado e a Data de Assinatura tenham sido informados

Consultar Certificados Regularidade 1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

SRF /PGFN

Nimero Data de emisséo Fim da validade
2DEF BAE4 BF2B A585 07/11/2019 05/05/2020

INSS

Himero Data de emisséo Fim da validade
2DEF.8AE4.BF2B.A585 07/11/2019 05/05/2020

FGTS

Nimero Data de emissdo Fim da validade
2020010304401472204361 09/01/2020 07/02/2020

Certificados de Regularidade

FAZENDA ESTADUAL
Himero Data de emisséo
50488590 16/01/2020

FAZENDA MUNICIPAL

Hiimero Data de emissédo
17329/2020 24/01/2020

DEBITOS TRABALHISTAS

Himero Data de emissdo
190905520/2019 02/12/2019

B8 5

Obrig Anexos
trabalhistas

Fim da validade
15/02/2020

Fim da validade

23/04/2020

Fim da validade
289/05/2020

Descricao da tela:
1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado no e-Compras.

OBRIGAGOES TRABALHISTAS

Nesta tela o fiscal terd que apresentar os 14 documentos do checklist de obrigacdes
trabalhistas.

Editar atesto consolidado

1 2z 3 4 e 5

Certificados de Regularidade Obrig Anexos
trabalhistas

Atesto Doc. comprovacio de despesa Atesto a consolidar

Checklist de obrigagdes trabalhistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2016) relacionadas ao Termo de Execugéo de Servigo
Tipo de empresa
Prestadora de senico B
Itens verificados

&
1 Relaco dos empregados vinculados a execucio contratual, contendo nome completo, cargo ou funcio, hordrio do posto de trabalho, nimero da carteira de © Sim @ Nio

identidade (RG), nimero do Cadastro de Pessoa Fisica, atualizada, discriminando as substituicGes e rescisdes contratuais

Justificativa (obrigatorio em caso de ndo conformidade)

HOOCO000C00000000M(

2 Comprovante de Pagamentos de Saldrios do més anterior e 13° Saldrio, quando alcancado o prazo legal o s @

Justificativa {obrigatério em caso de ndo conformidade)

HOOGOOOOOOONONNO00M

ANEXOS
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Editar atesto consolidado

1 Zz 3 4 8 G

Atesto Doc. comprovacdo de despesa Atesto a consolidar Certificados de Regularidade Obrig. Anexos

trabalhistas

Anexar Arquivo(s)

Anexo1

Mo file selected

Anexo 2

Mo file selected

Anexo 3

Nofile selected.

Descricdo da tela:

1. Anexar arquivos — Serda possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apds o registro do atesto consolidado, o atesto sera enviado para analise do gestor do
contrato.

CONTESTACAO

Caso haja alguma intercorréncia relacionada ao processo de pagamento, como a falta de
algum documento ou alguma incorre¢do no documento fiscal, o fiscal do contrato ird registrar uma
contestacdo no SGC, para informar aos demais interessados, a razao por que 0 processo nao seguiu
o seu tramite normal, e que as providéncias para a resolucdo do problema estdo sendo tomadas.

Registro de Contestagdes
Fizoalizaglo | Apbes da fisclzaplo | Comtestagdo

Assunto do contratn
Contrato n® 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAD LTDA
Objeto do contrato

Servicos de il de Carties indivil is eletrdnicos le-al tagio)

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorregados/aditados Valor atual
841.888,00 7683.087.50 1.704.855 50
Adicionar Contestagio

Ao selecionar “Adicionar Contestacdo”, o seguinte pop-up sera apresentado:
Adicionar Contestacgdo

Termo de referéncia® Pericdo de referénciz™ [rata da contestagdo™
TA n*1 - Alteracdc de Valores | L 01/2021 1000202021
{mm/z333)

Justificativa®

A nota fiscal n® __ esta com os dades incometo.

Salvar Cancelar




Manual Operacional do Fiscal e Gestor do Contrato

Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere a contestacdo a ser realizada;
2. Periodo de Referéncia— Informar o més de referéncia da contestacao;

3. Data da Contestac¢ao — Informar a data em que foi realizada a contestacdo;

4. Justificativa da Contestag¢do — Informar a razdo da emissdo da contestacdo;

Apds o usuario salvar, a contestacdo aparecera na tela inicial do menu contestacdo:

Opges. = CpfFiscal & Termo de referéncia % | Data Contestsgio & Justificativa B
o AN 100022021 A nota fizeal n° __ estd com os dados incormeto.
Mastrande de 1 ate 1.de 1 registros Anterior n Proxime
OCORRENCIAS

A Lein® 8.666/93 estabelece que o representante da administracdo deva anotar em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

Nesta tela serdo efetuados os registros de quaisquer ocorréncias que acontegam no
periodo de execuc¢do do contrato.

Registro de Ocorréncias
Fiscalzagio | Apbes e fiscalzagho | Coorréncias

Assunto do contrato
Contrato n® 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA
Objetn do contrato

Servigos de F de Cartdes indivi

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
941.868.00 762.087.50 1.704.955,50

Ao selecionar “Adicionar Ocorréncia”, o seguinte pop-up sera apresentado:

MNova Ocorréncia

Termo de referéncia® Data da ocorréncia®
Selecione ~

Descrigio do acontecimento™

Drata para solugio Responsavel

Drata envio de e-mail

Descrigio da solugio

Anexar Arguivai(s)

iﬁ_

Mo file selected.

=
a
i
Q
=]

g
g

Mo file selected.

=
H
I
Q
a

Ma file selectad.

Ivar Cancelar

ﬂg
g
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Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia (Obrigatdrio) — Selecionar o ajuste vigente;

2. Data da ocorréncia (Obrigatdrio) — Informar a data da ocorréncia;

3. Descricao do acontecimento (Obrigatdrio) — Breve descricdo da ocorréncia;

4. Data para a solugdo (Obrigatorio) — Estabelecer prazo para a solu¢do da ocorréncia, se for o caso;

5. Responsavel pela solugdo (Obrigatorio) — Informar o responsavel pela solugdo da ocorréncia;

6. Data para envio de e-mail (Obrigatdrio) — Informar a data para que o sistema envie um e-mail
avisando da necessidade de registrar a solucdo do problema;

7. Descrigao da solugdo (Obrigatdrio) — Breve descri¢cdo da solucdo adotada;

8. Anexar arquivos — E possivel anexar documentos comprobatérios.

NOTIFICACOES

Sempre que acontecer alguma impropriedade no contrato, cuja responsabilidade seja da
empresa contratada, como o descumprimento de clausula contratual, devera ser imediatamente
solicitado o saneamento da falta, formalmente, através de uma notificacao.

Registro de Notificagfes

Fiscalizagio | Apbes de fiscalizapk

Assunto do contrato
Contrato n® 5/2020 - TRIVALE ADMINISTRAGAO LTDA

Objeto do eontratn

Servigos de Fi de Cartdes indivi eletrénicos le-ali géo)

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/07/2021 01/07/2021

Valores

Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
841.868,00 763.087.50 1.704 965 50

| Adicionar Netificagdo

Ao selecionar a op¢do “Adicionar Notificacdo”, a seguinte tela sera exibida:

Adicionar nova MNotificac&o
Termo de referéncia™ Homero da notificagio™
CT £/2020 o

Data da emissdo™ Data de recebimento

O (N® da Notificagio gerado automaticaments)
Assunto™
Clausula contratual®

Obrigagio descumprida®
Prazo para regularizagiof{dias dteis)

Frovidéncias tomadas

Anexar Arquivo(s)

3
ﬁ_

Ma filz s=lzcted.

Anexo 2

¥
g

Ma filz s=lzcted.
Anexo 3

Ma filz s=lzcted.

A |2
i

Cancelar
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Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia (Obrigatdrio) — Selecionar o ajuste vigente;

2. Numero da Notificagao (Obrigatdrio) — Numeragdo sequencial por contrato;

3. Data da emissdo (Obrigatorio) — Informar a data da emissdo da notificacdo;

4. Data do Recebimento (Obrigatorio) — Informar a data do recebimento da notificacdo pelo
contratado;

5. Assunto (Obrigatorio) — Informar a descricdo da ocorréncia;

6. Clausula Contratual (Obrigatorio) — Informar a clausula contratual descumprida;

7. Obrigacdo descumprida (Obrigatdrio) — Breve descricdo da obrigacdo descumprida que consta
da clausula citada;

8. Prazo para regularizagao (Obrigatdrio) — Informar o prazo em dias uUteis;

9. Providéncias tomadas — Informar as providéncias tomadas pelo fiscal;

10.  Anexar arquivos — E possivel anexar documentos comprobatdrios.

Depois de emitida a notificacdo, a seguinte tela serd exibida:

Regqistro de Notificagtes

Fisca

Assunto do contrato
Contrato n® B/2010 - EMFRESA BRASILEIRA DE TELECOMUNICACSES S.A.

Objeto do contrato

Prestagic do Senvigo Telefénice Fixe Comutsdo [STFC), nas modalidsdes Local & Discagem Dirsts s Rsmal (DDR), com fornecimento de tronces & centrais privadas de comutsgo telefénica {CPCT), instsladss local ou remotsments, com fungdes do tipe
PABX com 330 {rezentos e trinta) ramais Discagem Direta a Ramal (DDR)

Vigéncia
Data inicial Data final Prorrogado até
12/05/2010 18/05/2011 19/05/2018
Valores
Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
206.143.61 1.152.581.06 1.358.704.87
Adicionar Notificagio
2 |v resultados por pigina Pesquisar
Opgies - Nr Notificagio 3 Termo de Referéncia & Data da Emissio s Assunto s Providencias Tomadas s
e 1 CT 92010 15104/2013 Snbsulu_:fm de Central Telefénica FABX

o [@editar notificacio
Bgerariregerer notificagio

Wremover notificacde

Gerar MNotificacdo
Gerar Motificagio

hal B ] EE = =

Notificacdo N° 1 - SEFAZ Manaus, 24 de Fevereiro de 2021

Considerando a firmagdo e a vigéncia do Contrato N® 9/2010 - SEFAZ, e o gue prevé o art.
67 da Lei n® 8.666/93 e o que dispde a Clausula Primeira, e na qualidade de Contratante,
vimos notificd-lo quanto & necessidade do saneamento da ndo fornecimento de troncos e
centrais privadas de comutagdo telefdnica (CPCT), instaladas local ou remotamente, com
fungbes do tipo PABX com 330 (trezentos e trinta) Ramais Discagem Direta a Ramal (DDR).
ou apresentacdo de justificativas, por escrito, no prazo de 5 dias Uteis, a contar do
recebimento deste, sob pena dessa empresa ser apenada com a sangdoc de adverténcia,
nos termos do art. 87, inciso 1 da Lei n® 8.666/93| devendo V.3a. ficar ciente de que esta
ocorréncia ficarad registrada como intercorréncia contratual.

O SGC ira trazer um
texto padrao no documento
de notificacdo, que podera
ser alterado pelo usudrio.

MATHEUS BRITO DOS SANTOS
Fiscal do Contrato N° 9/2010

Gerar Cancelar
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Apds alterar o texto padrdo, o usudrio devera selecionar a opg¢do “Gerar” para que o SGC
gere o documento em pdf.

6 AMAZONAS

GOVERNGD DO ESTADD

Notificacdo N° 1 - SEFAZ Manaus, 24 de Fevereiro de 2021

Considerando a firmacdc e a vigéncia do Contrato N° 9/2010 - SEFAZ, e 0 que prevé o art. 67 da
Lei n® 8.666/93 e o que dispde a Clausula Primeira, € na qualidade de Contratante, vimos notifica-
lo quanto anecessidade do saneamento da ndo fornecimento de troncos e centrais privadas de
comutacdo telefénica (CPCT), instaladas local ou remotamente, com funcées do tipo PABX com
330 (trezentos e trinta) Ramais Discagem Direta a Ramal (DDR). ou apresentacdo de
justificativas, por escrito, no prazo de 5 dias (teis, a contar do recebimento deste, sob pena dessa
empresa ser apenada com a sangdo de adverténcia, nos termos do art. 87, inciso | da Lei n®
8.666/93, devendo V.5a. ficar ciente de que esta ocomréncia ficara registrada como intercorréncia
contratual.

MATHEUS BRITO DOS SANTOS
Fiscal do Contrato N® 9/2010

SANCOES
N3o cabe ao fiscal do contrato a imposicdo de penalidades, mas apenas a sua sugestdo a
autoridade competente.

Registro/Sugestées de Sancdes
Fiscalizagic ~ Agdes de fiscalizagic  Sangdes

Assunto do contrato
Contrato n® 52020 - TRIVALE ADMIN\STRA(;E\U LTDA
Objeto do contrato

Servicos de Fornecimento de Cartdes individuais eletronicos (vals-alimentacéo)

Vigéncia

Data inicial Data final Prorrogado até
01/07/2020 01/0772021 01/07/2021

Valores

Valor griginal Prorrogadosiaditados Valor atual

841.888,00 763.087,50 1.704.855,50

© Nenhums sangdo encontrads!

Apds clicar em “Adicionar Sancdo”, sera apresentada a seguinte tela:
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Adicionar nova Sancéo

Para splicagic das sangdes dispostss nos incisos || e Il do art 87, da Lei n® 8.888/23 & necesséria a instaursgdo de Processe Administrative, garantido o
contraditéric = 3 ampla defess, stravés de ato administrative do responsdvel pelo érgdo. E 3 aplicagio do incisa [V do mesmo artigo & preragativa do Presidents
da Comissio Geral de Lil:italpé'c}, na forma do art 79, incise |, da Lei Delegada n* 93, de 18/05/2007.

Termo de referéncia® Tipo da Penalidade [Art 87, da Lei n® B.666/83)

Selecione | Selecione

Justificativa®

Anexar Arquivo(s)
Browss... | Mo file selected.
Browss._. | Mo file selected.

Browss... | Mo file selected.

= = =
3 3 3
3 3 3
£ P -

Salvar Cancelar

Descricao da tela:

1. Termo de Referéncia (Obrigatdrio) — Selecionar o ajuste vigente;

2. Tipo de penalidade (Obrigatdrio) — Informar a penalidade sugerida;

3. Justificativa (Obrigatdrio) — Informar a justificativa para a imposi¢dao da penalidade;
4. Anexar arquivos — Anexar documentos comprobatérios.

Apobs a sugestdo da penalidade serda encaminhado um e-mail para

a autoridade competente. E este, munido das informacdes necessarias,
ird decidir pela imposicao da sancao.

IMPORTANTE

PARALISACAO

A Lei n° 8.666/93, em seu art. 57, § 1°, inciso Il prevé a possibilidade de interrupgdo na
execugao contratual ou mesmo a diminui¢ao do ritmo de trabalho, em razdao da necessidade e
interesse da Administracao.

A paralisacdo ocorrerd com prazo determinado, e terd como consequéncia, a prorrogacao
do cronograma de execugdo, devolvendo-se o prazo a contratada para a conclusdo do objeto
contratado.

Registro de Paralisagdes

Agdes de fi

Assunto do contrate
Contrato n® 5/2020 - TRIVALE ADF.HNISTRAG:\O LTDA

Objeto do contrato

Servigos de F de Carties eletrénicos (val
Vigéncia
Data inicial Data final Prorrogado até
0140772020 0140772021 01/07/2021
Valores
Valor original Prorrogadosiaditados Valor atual

941.888,00 7863.087,50 1.704.955,50

Adicionar Paralisagio
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Apos clicar em “Adicionar Paralisacdo”, a seguinte tela sera apresentada:

Adicionar nova Paralisacéo

Termo de referéncia®
Selecione

Periodo da paralisagio

Motive®

Justificativa®

Anexar Arquivo(s)

Erowse... | Mo file selected.

ol
Fl
m
»
-]
-

Anexoc 2

Browse._. | Mo file selected.

Anexoc 3

Browss._. | Mo file selected.

Salvar Cancelar

Descricdo da tela:

Himero da paralisagio® Data da paralisagioc®
|V

Data de término

1. Termo de Referéncia (Obrigatdrio) — Selecionar o ajuste vigente;

2. Numero da Paralisagao (Obrigatdrio) — Informar o nimero da ordem de paralisacdo emitida;

3. Data da Paralisagao (Obrigatdrio) — Informar a data da ordem de paralisacdo;

4. Periodo (Obrigatorio) — Informar a quantidade de dias ou meses da interrupg¢do da execugdo do

objeto;

5. Data do Término (Obrigatorio) — Informar a data em que ird encerrar a paralisacdo. Nesta data
devera ser firmado termo aditivo de devolugdo de prazo;

6. Motivo (Obrigatorio) — Informar o motivo da paralisacdo;

7. Justificativa (Obrigatorio) — Informar a justificativa legal para a paralisacao;

8. Anexos - O fiscal podera incluir documentos que possam respaldar a paralisa¢do.

O SGCira gerar a “Ordem de paralisacdao”, que devera ter o aceite do Contratado,
conforme modelo apresentado abaixo:

-

&% AMAZONAS

WS GOVERNO DO ESTADO

'ORDEM DE PARALISACACO DE SERVICO N2 1- CGL
Contrato N® 5/2020

‘O CHEFE DEPARTAMENTO ADM. E FINANCEIRO. no uso de suas atribuigdes, e com fulcro no
art57, § 19, inciso |Il, da Lei n® 8.666,93, DETERMINA a paralisagio dos servigos do Contrato N©
5/2020 firmado com a empresa TRIVALE ADMINISTRACAO LTDA, que tem como ohjeto Servigos
de Fornecimento de Candes individuais cletrdnicos [vale-alimentagio) . a partir de 05/0172021
de Janeiro de 2021, pelo perlodo de 0172021 dias corridos, devendo retomar as atividades
referentes ao objelo da contratagio no dia 02/02/2021 de Janeiro de 2021,
JUSTIFICATIVA
Paralisa-se o presente contrato por maotivo de: teste,

Manaus, 24/02/2021 de Janeiro de 2021

CHEFE DEPARTAMENTC ADM. E FINANCEIRD
Rocobi om I A

TRIVALE ADMINISTRACAD LTDA
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LISTAR ATESTOS

Essa funcionalidade permite a consulta dos atestos efetuados pela unidade gestora de
acordo com os filtros de pesquisas selecionados pelo usudrio.

Listagem de Atestos
Fizcalizacdo | Listar atestos

Tipo de relatdrio Nimero do Tes Nimero do empenho

Relacdo de Atestos Realizados por Periodo w

Unidade Gestora

014101-SECRETARLA DE ESTADO DA FAZENDA, w

Himero do Termo Ano Periodo de: até:

Imprimir em

POF R

10 + | resultados por pagina Pezquizar

Opgoes - uG N® Tipo Termo de Referéncia Data Valor
& 014101 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 1992 Atesto com Contrate CT 1/2016 2410212018 249.004,55

S Conzultar atesto

- SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA 2027 Atesto com Contrato CT 1218 2803218 245,004,558

& DE ESTADO DA |FAZENDA 2080 Atesto com Contrate CT 1/2016 20/047201 249.004,55
O atesto podera ser consultado na opgdo — Consultar
Mostrando de 1 até 3 de 2 regiztros ateStO. Antgrior - Proximo

& 014101 - SECRETA]

(?J%
o'l
%
GOVERNQ DO ESTADC DO
AMAZONAS
Relagao de Atestos

Unidade Gestora: SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

N° Tipo Termo de Referéncia Data Valor|Email do Fiscal

1992 Atesto com Contrato CT 1/2016 24/02/2016 249.004,59 |mmenezes@sefaz.am_gov.br
2027 Atesto com Contrato CT 172016 29/03/2016 249 004,59 |marcelo_soares@sefaz am _gov br
2060 Atesto com Contrato CT 1/2016 20/04/2016 249.004,59 |marcelo. soares@sefaz am.gov.br

PERFIL DE GESTOR DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 8.666/93

O Decreto n° 37.334, de 17 de outubro de 2016, estabelece a obrigatoriedade de
designacdo de um servidor efetivo para atuar como GESTOR DO CONTRATO daqueles contratos que
envolvam servigos com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

O papel do Gestor do Contrato é analisar se o fiscal do contrato realizou a verificacdo do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas e emitir um Relatério Mensal de Fiscalizagao.

O fiscal do contrato com objeto que envolva servicos com dedicacdo exclusiva de mao de
obra ird, mensalmente, junto com a emissdao do Termo de Execucao de Servicos — TES, emitir um
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Check-list que acompanhara toda a documentagao comprobatdria do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas por parte da empresa contratada.

Ao receber o processo, o Gestor do Contrato ira verificar as informacgdes prestadas pelo

fiscal, confirmar eletronicamente e imprimir os documentos que deverdao acompanhar o processo
de pagamento.

Para acessar o registro do atesto emitido pelo fiscal do contrato, o Gestor devera procurar
pelo contrato no “Consultar Ajustes”.

Consultar ajustes

Unidads Gestors | 913102 - (C5C) CENTRO DE SERVIQOS COMPARTILHADOS =
N* Processo N terme #no Situsgio Diss a vencer Status da validagio Responsivel
2018 Todes Selecicne... Todes Selecione
Nome do Contratzdo Tipo de pessoa: CPRICHP Fisaal
Juricica
Rgrupamento Natureza da contratagio Tipo termo Modalicade da Lisiagio

Mo d= obra Todas Todos Seledions
Buscar

[[Japenas contratos arginados =m cutrs UG

B

Contrator Hod W Data do Inigio Término Dissa .
aditivo ua Contratado licitagio Objete Vimensal Vitatal DOE/Data Cadastro vigéncia vigéncia vencer Respons2vel
01 (um) posta de Agente de Fortaria diurno &
LIMFAIAIS SERVIGOS DE A 34007
L
D o crsme ez AP 01 (um) posto noturno nas dependéncizs da nEo  meaes o tOn 130082019 100772018 1070772020 [ ALEXANDRE
= sede da Comis
Gestio |
O pressnte Termo viss & redugio de 10% (dez por
Fiscalizagio $stestos 7 bt i 24284 . B ~
g antrc) o valor giabal s parti 32 01.05.2020, em w0 zemo) o 010872020 0110572020 10/0772020 o Hlsssandrs
4 novo evento de ajuste | AWt ardem de senvica inicial o e
@ detalhar A contestagdes a s
¢ Frormgagio de prazo por 12 messs = repsotusgia -
- : x e ] ; .
a- ooz Adocominciss do valor, resquibrio finanosiro referente 3 121878 MEeMI2 e~ 7072021 100772020 1070772021 131 Nathdlia
™2 . 1670772020
A notificagies presta.

A sancies
A paralisagic

+ validar atestos Anterior - Préxime

Bllister portarias

Mostrando de 1 até 3 de 3 registros

O gestor ao clicar sobre “Validar Atesto” sera direcionado para tela de “Listar atestos com
obrigacdes trabalhistas”, onde apareceram os atestos que estdo aguardando verificacdo.

Listar atestos com obrigages trabalhistas

t

19 - LINPAIIAIS SERVIGOS DE LMPEZA LTDA

Servigos de mpeza e conservaglo. com disponibiizagdo de méo de obra, saneantes, materiais ¢ produtos de lmpeza, < higiene & cquipamentos para atender as necessidades da SEFAZ, conforme a proposta datada em 19.06.2013, constate do Processo ¢ do Prajeto Bésico

Vigéncia Valores
Data inicisl Data final Prorrogado até Valer original Promogados/aitatos Valor atual
01042019 011042020 01042020 244449772 0,00 244497,72
Atestos aguardando verificagéo
10 | resuttades por pigina Pesquiser
Opsdes - cptFiscal = Tee s w Termo de Referéncia : D Valor s Periods
o= Atesto <281 cTsz01 810172020 a1201085 22020
# verificar atesto Mesto 4277 T E2019 251012020 10.308.48 0212020
. Atesto aare cTsz01 2800172020 873388 o120

VERIFICAR ATESTO

Nesta tela, o gestor ira analisar o preenchimento do atesto emitido pelo fiscal de contrato
juntamente com os documentos das obrigacdes trabalhistas.

ATESTO/CONTESTACAO




Verificar atesto

o : .

Tipo Termo de referéneiat

Atesto cTenne

Atesto

12 gerado automaticamente) Data do Atesto

2800112020

resultados por pégina

Atesto ~  Empenno s | Credor

2018NE00373 0058855000110 - LIMPAMAIS SERVIGOS DE LIMPEZA EIRELI EPP

Mestrando de 1 até 1 de 1 registros

Descricdo da tela:

Doc. de comprovagio tens do stesto

Manual Operacional do Fiscal e Gestor do Contrato

4 5

Cerificado de. Fiscals do Atesto
Regularidade

vator

10.306,.48

19032018

e 7 f]

Validagio Gester Asinatura

Processo s Natrem s | sado

014101.00237172017 33903702 000

1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o atesto (mesma data do carimbo);

3. Observagoes — Registro de observacdes, caso haja;

4. Empenho do atesto - O sistema trara automaticamente todos os empenhos associados ao Termo

de Referéncia selecionada.

DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE DESPESA

Verificar atesto

: ©) :

AtestoiContestacdo Doc. de comprovacdo

de despesa

Documentos de Comprovacéo de Despesa

10 resultados por pagina
Tipe - Himero
Mota Fiscal 123

Somatdrie do Total dos Documentos do Atesto:

Mostrands de 1 até 1 de 1 registros

Descrigdo da tela:

Itens do atesto

4 5

Certificade de
Regularidade

Fiscais do Atesto

= Data de Emissdo

1040172020

g 7 8 =
Obrigagfes  Anexos  Validacgic Gestor Assinatura
trabalhistas
Pesguisar
= Valer -
10.985,48
10.9589,48

Antericr - Préximo
Praimo

1. Tipo do Documento - Tipo de documento de comprovacao da despesa;

2. Nimero— Numero do documento de comprovacao da despesa;

3. Data da Emissao — Data em que o documento foi emitido pelo contratado
4. Valor— Valor do documento fiscal de comprovacado da despesa.

ITENS DO ATESTO

Nesta tela serdo apresentados todos os atestos realizados pelos ficais de cada Unidade

Administrativa.




Verificar atesto

1 2
Atesto/Contestacdo Doc. de comprovagio
de despesa
Atestos consolidados

Opgies N Data Pericdo Valor
- A 4285 31/01/2020 01/2020 9.733.,85
O~ 4286 31/01/2020 | 122019 1.285.81

Socmatéric dos Atestos: 10.999 45
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4 5 [:]
Itens do atesto Certificade de Fiscais do Atesto Chbrigagies
Regularidade trabalhistas

Observagio

AFAR - AGENCIA DA FAZENDA EM PARINTING
SERVIGOS OE LIMFEZA E CDNE‘:ERVAQE\D. Desoicio: contratacio de

7 5

)

Anexcs Validacio Gestor Assinatura

empresa especializada na prestacdo de servicos

de limpeza e conservagdo de AREAS INTERNAS SEM MOBILIA, com espacos livies (tipo comedores, escadarias, patios,

sagude, hall, quadras cobertas), conforme Frojete Bésico.

APRE - AGENCIA DA FAZENDA EM PRESIDENTE FIGUEIREDD

SERVICCS DE LIMFEZA E CONSERVAQE\D, Descrigdo: contratacio de empress especislizads na prestacdo de servicos
de limpeza & conservacdo de AREAS EXTERNAS, 1 VEZ / QUINZENA, {tipo areas verdes, passeics, amuamentos)

conforme Projeto Basico. indice de produtividade por pessca pars oito {8) horas trabalhadas: 1200m2.

CERTIFICADOS DE REGULARIDADE

Proximo »

Verificar atesto

1 2
AtestolContestagdo Doc de comprovagio.
dedespesa

Certificados de Regularidade

SRF / PGFN

Hamero

2DEF.GAES BF2B.ASES

INSS
Himero

2DEF.8AES BF2B.ASES

FGTS
Hamero

2020010904401472204381

FAZENDA ESTADUAL
Himero

sn4zase0

FAZENDA MUNICIPAL
Himero

1732972020

DEBITOS TRABALHISTAS
Himero

1909055201201

Descricdo da tela:

= o : .

Hens do atesto Fiscais do Atesto Obrigagies

tabalhistas

Data de emissio Fim da validade.

07112019 051052020

Data de emissio Fim da validade.

071112019 0510512020

Data de emissio Fim da validade.

0910172020 0700212020

Data de emissdo Fim da validade.

1610172020 151022020

Data de emissio Fim da validade

24/0172020 2310472020

Data de emisso Fim 43 validade

02122019 2910512020

7 H s

Anexos Vslidagio Gastor Assinatura

Préximo »

1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado. As informagdes sao provenientes do sistema e-Compras.

FISCAIS DO ATESTO

Verificar atesto

1 2

AtestolContestagio Doc de comprovagio

de despess
Fiscais do Atesto

0 Cuantidade de assinaturss obrigatéiss psra a emissdo do TES: 1

10 || resubades per pagina

Atesto

Mostrands de 1 até 1 de 1 registros

: . ° :

Fiscal B

Alessandra Marls da Costa Feraita

7 B B

Anexos Validagio Gestor Assinatura

Pesquisar

Tipo. N

Titular
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Descricdo da tela:

1. Informacoes do fiscal do contrato — Serdo exibidos os dados do fiscal do contrato.

OBRIGAGOES TRABALHISTAS

Nesta tela o gestor do contrato devera analisar os anexos dos 14 itens do checklist incluidos
pelo fiscal contrato ou pelo consolidador dependendo do tipo de contrato.

Verificar atesto

stsstoiContestagio P Cen Fiscai do Atesto Obrgagies anexcs Valdagio Gstor sssinatura
Re3: abaistas

Checklist de obrigacBes trabalnistas (DECRETO 37.334 DE 17/10/2016) relacionadas ao Termo de Execucéo de Servico
Tipo de empresa

1 L N I s s . . sm o

e = vincalados 2 130 ou funco, bordr do a careira de entidade (RG Fessoa Fisics, atualeada, discriminando as subsiiuiies e rescisbes contratuais.

Justfeatia (obrigatério em e250 de no conformidade)

2 lirios do més anteror e 12" Salirio, — Sim 5 Nso
Justfcativa (obrigtério em ca5o de no conformidade)

B gamentos de Firias espectiva relaglo dos 50 em goso do banefica Sim 5 Nso
Justfcativa (obrigatirio em caso de no conformidade)

. samentos de 5 inrsornaca, com = respactiva relsglo dos contoles -sssinsiagho da hors ntervalr - rt T4 § 2 da £1T) Sim (3 Nao
Justfcatia (obrigetiio em c150 de ndo conformidade]

B seiensis natumes, com # respetva el tstoram ro par Sim (5 Neo
Justfcatia (obrigstiio em c150 de ndo conformidade]

6 ‘Comprovanta de Pagaments de adicionsl d insshibrdades @ periouosiade, 00m 3 125peotia retagSo dos empregados. 2 3 gradaph 50 ras respectivas dreas ds aussgk Sim (5 Nao
Justifcativa (obrigstirio em c150 de ndo conformidade]

Verificar atesto
: o
— Do, de comprovagk csis Obriaghes nxes Vabsaplo Gestor sesnatics
e despesa abaistas

Anexar Arquivo(s)

Cabe ao gestor analisar os documentos anexados pelo consolidador caso conste algum na
aba de anexos.

VALIDACAO DO GESTOR

Nessa tela o gestor do contrato devera confirmar a regularidade da prestacdo de servigos e
obrigacdes fiscais e trabalhistas foram cumpridas ou requer retificacdo do fiscal consolidador.

Observagdo: Caso seja necessario retificacdo ou exclusdo do atesto consolidado o gestor
devera selecionar a opgdo necessario no campo atendimento para que o atesto seja devolvido para
o fiscal consolidador para devidas alteracdes.
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Verificar atesto

— Dos, 6 comprovagk ens o stesto Carficsto ce Fisssis g0 Aasto
e dospasa

Fasinatis

Verificagdes do gestor do confrato

Stendimento

It sea requantate da prestag s iaces & mstosfo camprids ), o, eer e
[ -~

Observagies.

0 cioar em confirmar o gasior o contato atesta, untamente com o fisal 60 coNtato, © atendimenty parsalots! da

s 30 cortraio conforme Deor

siadual 37,394 e 17102016

Apés a validacdo do gestor, o sistema ira redireciona-lo a tela inicial para imprimir o atesto
e o relatdrio mensal para compor o processo de pagamento.

Listar atestos com obrigagdes trabalhistas
Assunto contrato

Contrato n® 5/2019 - LIMPAMAIS SERVIGOS DE LIMPEZA LTDA
Objeto contrato

01 (um) poste de Agente de Portaria diume & 01 (um) posto noturne nes dependéncias da sede da ComissSo Geral de Licitsgio do Poder Executive - CGL.

Vigéncia Valores
Data inicial Data final Prorrogado até Valor original Prorrogados/aditados Valor atual
10/07/2012 10/07/2020 10/07/2021 138.200,00 14297312 28217312
Atestos aguardando verificacéo
esultados por pégina Pesquisar
Opgies [d Cpf Fiscal * Tipo * N* % Termo de Referéncia Data $ Valor $ Periodo s
Nenhum registro encontrado
Mostrando 0 registios Fréximo
Atestos j& verificados
Pesquisar
Cpf Fiscal B Tipo B nN® H Termo de Referéneia Data s Valor B Periodo s
o Azt 1423 2 TACT 812018 080272021 1213878 on2021
B imprimir relstério mensal Atesto 1408 27 TACT 52018 1512/2020 12,135,768 1272020
B imprimir atests
o Atesto 1356 2° TACT 572018 0311272020 12.135.76 172020




>

P RECEBIMENTO DO OBJETO (LEI N°
14.133/21)
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PERFIL DE FISCAL DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 14.133/21

RECEBIMENTO DO OBIJETO

OBS: As orientagdes a seguir sdo para contratos oriundos da Nova Lei de Licitagées n°
14.133, quando a Flag “Lei n? 14.133/21” estivar marcada no termo de contrato;

Lein®14.133/21

[C] Matureza continuada

("] Despesas COVID-19

| Despesa destinada & Vacinag3o contra COVID-19 @

] Mao de cbra

Vale destacar que, a partir de agora, o Fiscal do Contrato é o responsavel pela elaboracdo

e insercdo do “Termo de Recebimento Provisorio” no SGC, que sera o passo inicial para a emissdo
do recebimento do objeto para os termos contratuais da Nova Lei de Licitacbes e Contratos (n°

14.133).

As orientagdes a seguir sdo para os contratos oriundos da Lei n2 14.133/21:
O fiscal do contrato terd duas op¢Ges de acesso para criacdo do recebimento do objeto:

12 opcao: Médulo Agbes de Fiscalizagao

O modulo agGes de fiscalizacdo sera utilizado pelo fiscal para fazer a realizacdo de criagdo
do recebimento do objeto e visualizar algumas informagdes sobre o contrato nos documentos

anexados no sistema.

- J Consultar ajustes
Gestéo
............................. . Unidade Gestora
Q ~
Actes de ‘ Selecione. A |
fiscalizagdo i N® Processo N°® termo Ano Situagao Dias a vencer Status da validagéo Responsavel
- Tados [ | setecione... [ | Todos [ | sewsione 8
contrato Nome do Contratado Tipo de pessoa: CPFICNPJ Fiscal
Atesto sem Juridica E‘
contrato Agrupamento Natureza da contratagio Tipo termo
R Tados M| | Todas [ | Todos 8
testos
onsolid2d0s< | (] apanas contratos originadas em outra UG Para efetuar a consulta aos
o .
it atesins termos de contrato, o fiscal devera

selecionar a UG e uma das outras
opgoes de consulta.

Ap0ds informar os parametros para consulta e/ou selecionar a opg¢do “Consultar”, o SGC
exibira uma relacdo de contratos previamente cadastrados, assim como todas as op¢oes de registro

de dados especificos do Médulo de Fiscalizagdo.
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Contrato/

Forma de R \'l Vi N° Data do Inicio Término Dias a ~
o UG Contratado o Objeto o o Responsavel
aditivo aquisicdo mensal total DOE/Data Cadastro vigéncia vigéncia vencer
Contratagdo N
INSTITUTO TRIMONTE DE . Contratagdo 55655
b v CT1342/2023 013102 Direta - 14.913,60 178.963,20 04/04/2023 04/04/2023 04/04/2024 274 MATHEUS

DESENVOLVIMENTO-ITD de estagiarios 06/04/2023

Inexigibilidade
Gestao
l\‘ Fiscalizagdo $ recebimento do objeto
+ novo evento de ajuste At ordem de servigo inicial Anterior - Préximo
@ visualizar A contestagdes
| Awtocorrencias
At notificagoes
A¥ sanctes

At paralisaggo
B listar portarias

22 opcao: Contratos Relacionados ao Fiscal

Na tela inicial do fiscal serd apresentada uma relacdo com todos os contratos que o mesmo
estd vinculado.

Contratos relacionados ao fiscal

Opgdes  N°processo

Contrato

Objeto Vigéncia uG
& 022103.020026/2022 Contrato n® 1/2023 - PRODAM PROCESSAMENTO DE  Prestacéo de Servicos de Processamento do Sistema de Controle de Pessoal - CPPM, por 12 {doze) 02/01/2023 a (022103) -
DADOS AMAZONAS S A meses, visando atender as necessidades da Policia Militar do Amazonas 02/01/2024 PMAM

$ recebimento do objeto Termo de Acordo de Cooperacio Técnica n°® 1/2022 - O presente Termo de Cooperac&o Técnica tem por objeto a cesséo de uso do Sistema de Gestéo de 1310012022 (013102)
a -

co contestagbes PROCURADORIA GERAL DA JUSTICA DO ESTADO Contratos (SGC) ao Ministério Publico do Estado do Amazonas, sem a cessdo de caédigo-fente, que 1310812027 csc

O"D ocorréncias DO AMAZONAS permanecera sob propriedade do Centro de Servigos Compartilhados (CSC/AM)

N'D notificagdes

SD sangdes

P*D paralisagao

@ visualizar itens

Descricdo dos itens:

$ recebimento do obieto - O fiscal do contrato ira, inicialmente, efetuar o registro do atesto ou
registrar uma contestac3o, caso haja alguma pendéncia a ser resolvida no processo de pagamento;

OD ocorréncias _ registrar todos os acontecimentos estranhos ao fluxo comum da execuco
do servico;

N'D notificacdes — potificar o contratado sobre a ocorréncia de alguma irregularidade e solicitar
as providéncias cabiveis;

59 sancdes — sugerir a punicdo do contratado. A aplicacdo de penalidade é atribuicdo da
autoridade superior do drgao, geralmente o ordenador de despesas;

PD paralisacao _ efetuar o registro das paralisacdes realizadas no ajuste;

@ detalhar itens _ apresenta todas as telas de dados do contrato, mas sem permitir alteracao.

RECEBIMENTO DO SERVICO — RECEBIMENTO PROVISORIO

O Recebimento Provisorio é o procedimento inicialmente realizado pelo fiscal do contrato
ou equipe de fiscalizacdo durante o acompanhamento da execug¢do contratual. Nesse processo, é
fundamental elaborar um relatério minucioso em conformidade com as atribuicdes designadas. O
referido relatério deve abranger o registro, a analise e uma conclusdo detalhada das ocorréncias
verificadas ao longo da execuc¢do do contrato.

O fiscal do contrato ird elaborar conforme o modelo disponibilizado no Portal SGC e
posteriormente abrir criar o recebimento do objeto no Sistema de Gestdo de Contratos — SGC.
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Para iniciar o procedimento no SGC, basta que o fiscal acesse o Contrato e clique na opgao
de recebimento do objeto - adicionar atesto:

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTC-ITD
Obieto contrato

Contratacao de estagiarios

A tela inicial do recebimento surgird para que o Fiscal possa efetuar a insercdo do TERMO
DE RECEBIMENTO PROVISORIO - TRP, conforme a tela a seguir:

Novo Atesto

o 2 3 4 5 3 7

Recebimento Provisrio Atesto Doc. comprovagéo de despesa Itens atesto Gert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Anexar Recebimento(s) Provisério(s)

Anexo 1*

REGEBIME...ISGRIO. pdf

Anexo 2

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Salvar Cancelar

OBS: Basta inserir 1 (um), fica a critério do Fiscal inserir mais de um arquivo no sistema.
Apds a insercdo do arquivo, clique em “Salvar”.

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratacéo de estagidrios

Opgodes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valer Liguidado Periodo

&~ Atesto 2061 CT 1342/2023 29/06/2023 0,00 0,00

(aguardando venificaéo do gestor)

Apds a conclusdo de insercdo do TRP, o recebimento sera ficard com status "aguardando
verificagdo do gestor". Nesse estagio, é de responsabilidade do gestor do contrato realizar uma
analise criteriosa do TRP (Termo de Recebimento Provisdrio) com o propdsito de encaminhar o
documento ao preposto para emissdo da NF e posteriormente emitir o Termo de Recebimento
Definitivo — TRD.

RETIFICACAO DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Considerando que o Gestor de Contrato tenha analisado o TRP (Termo de Recebimento
Provisdrio) e identificado alguma inconsisténcia, é possivel que solicite ao Fiscal responsavel que
realize correcdes no referido termo. Nesse contexto, quando tal situacdo ocorrer, o gestor devolverd
o recebimento ao fiscal e 0 mesmo serd registrado com o status de "aguardando retificacao do
fiscal", de acordo com a tela abaixo:
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas
Assunto contrato

CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratac&o de estagiarios

Opgées Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo

o~ Atesto 2081 CT 1342/2023 20/08/2023 0,00 0,00
it

Apbs verificar o status, o Fiscal deve fazer a correcdo indo na engrenagem a esquerda do
atesto - retificar recebimento provisorio:

Atestar Servicos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
CT n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratag&o de estagiarios

Opgdes Cpf Fiscal Tipo Niimero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo
G- Atesto 2061 CT 1342/2023 29/06/2023 0,00 0,00
(aguardando retificagéo do fiscal)
2 retificar recebimento provisorio Atesto 2057 CT 1342/2023 28/06/2023 0,00 0,00
W solicitar excluséo (aguardando verificaggo do gestor)

Em seguida, surgira a tela de retificagcao do Fiscal, nela o mesmo pode verificar o motivo da
solicitacao de retificacdo feita pelo Gestor do Contrato:

Editar Atesto
o 2 3 4 5 6 7
Recebimento Provisorio Atesto Doc. de comprovagéo de despesa Itens do atesto Certificado de Regularidade Responsaveis pelo atesto Anexos
Este atesto verificado por - MATHEUS BRITO DOS SANTOS.

Este atesto esta sendo reenviado ao fiscal para os sequintes zjustes: Arquivo apresenta incorregBes

Recebimento(s) Provisério(s) Anexado(s)

Recebimento Provisério 1 Q W

Anexar Recebimento(s) Provisorio(s)

Anexo 1*

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexo 2

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Alterar Cancelar

O fiscal deve inserir novamente o TRP e clicar em “Alterar”. Apds tal procedimento o
recebimento ficara novamente com o status de “Aguardando Verificacao do Gestor”

RECEBIMENTO DEFINITIVO

Apds a andlise e validacdo do TRP (Termo de Recebimento Provisdrio) pelo gestor do
contrato o recebimento ficard com status de “aguardando recebimento definitivo”, o gestor do
contrato tem a responsabilidade de notificar a contratada, apresentando o documento de
fiscalizacdo elaborado pelo fiscal do contrato. Tal comunicagcdo tem como objetivo permitir a
emissao da nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.
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Apds a anadlise e validacdo do Termo de Recebimento Provisorio, bem como o envio do
documento de comprovacdo de despesas pela contratada, o fiscal do contrato procederd com a
emissao do Termo de Execucdo de Servicos - TES, a fim de formalizar o recebimento definitivo apds
ratificacdo do gestor do contrato.

PREENCHIMENTO DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo sera emitido mediante a validagao do recebimento provisorio
pelo gestor do contrato, bem como o envio, por parte da contratada, do documento de
comprovacao de despesas ao drgdo contratante.

Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrate
NE n° 241/2022 - FABITECK SANEAMENTO LIMITADA
Objeto contrato

JXOOUHKKX

Opgoes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liguidado Periodo
Qe Atesto 1965 NE 241/2022 18/05/2023 62860 0,00 05/2023
(aguardando recebimento defnitivo)

[# recebimento definitivo

Atesto retificado 1943 NE 241/2022 13/04/2023 500,00 0,00 03/2022

O fiscal do contrato deve preencher o recebimento definitivo, conforme as seguintes telas:

Criar Recebimento Definitivo Atesto

° 2 3 4 5 8

Atesto Doc. comprovagao de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsével pelo Recebimento Definitivo Anexos

Termo de referéncia® Periodo de referéncia Data atesto Valor

Selecione v 20/6/2023 0,00

(mmiaaaa) valor definido pelos itens

Empenhos do atesto

Atesto Empenheo Credor Emissdo Processo Natureza Saldo

0 2022NE000D0109 28023581000104 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO ITD 250412022 013102.004222/2022 33903915 999.999.999,00
0 2023NE0000003 28023581000104 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO ITD 02/01/2023 013102.004222/2022 33903915 999.999.999,00
Observagdes
VA

Descricdo da tela:

1. Termo de Referéncia — Selecionar a que ajuste (vigente) se refere o atesto a ser realizado;

2. Periodo de referéncia — Informar a que més se refere o recebimento;

3. Data do Atesto — Informar a data em que foi realizado o recebimento (o campo é preenchido
automaticamente, conforme a data que esta sendo emitido o documento).

4. Valor do Atesto — Campo sera preenchido automaticamente apds finalizacdo do procedimento;

5. Observacdes — Registro de observacdes, caso haja;

6. Empenhos do atesto - O sistema trard automaticamente todos os empenhos associados ao
Termo de Referéncia selecionada. O usuario deverd selecionar a NE a que se refere a despesa;

DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE DESPESA

Nesta tela, deverdo ser informados os dados do Documento emitido pela contratada que
registra o produto ou servigo fornecido, bem como a respectiva quantidade e preco.
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Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 e 3 4 5 6

Atesto Doc. comprovagéo de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Documentos de Comprovacéo de Despesa

Tipe Numero Data de emissido Valor

‘ Selscione ~ ‘
Selecione

<+> adicionar documento

Nota Fiscal

PROCESSO
Recibo

Descricdo da tela:

1. Tipo - Selecionar o tipo de documento de comprovacao da despesa;

2. Numero — Informar o nimero do documento de comprovacao da despesa;
3. Data da Emissao — Data em que o documento foi emitido pelo contratado;
4. Valor— Informar o valor do documento fiscal de comprovacdo da despesa.

Observagdo: Poderao ser incluidos varios documentos que comprovem a despesa,
selecionando o botao “Adicionar Documento”.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte
tela:

ITENS DO ATESTO

Nesta tela, o gestor do contrato ira efetuar a marcacdo do item que foi devidamente
prestado nesse periodo de referéncia que esta sendo atestado. O campo quantidade e valor devido
sera editavel para atender o que consta no documento de despesa.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 2 e 4 5 6

Atesto Doc. comprovago de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade

Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos
Itens do Atesto
Pesquisar
Todos g + | Quantidade 4 | Unidade Valor devido s Valortotal s
o=« medida
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Descricéo: - GontratacAo de Pessoa Juridica especializada em oferta de programas
de estégio remunerado de Nivel Superior e/ou Nivel Médio, com concesséo de VALE TRANSPORTE, conforme Edital de 1,0000 AuxioT v | | 1672000 167,20
Credenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Dessrigéor Gontratagéo de Pessoa Juridica especializada em oferta de senvigos de -
a - . . . 17,00 estagiar v 640,0000 0,00
programas de estégio remunerado de Nivel Superior jornada de 6(seis) horas, conforme Edital de Gredenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Destrigio Gontratagao de Pessoa Juridica e manutengo de
O programas de estégio remunerade de Nivel Superior e Nivel Médio, com TAXA DE ADMINISTRAGAQ FIXA, conforme Edital || 19,00 estagiar ~ ||| 17,2000 0,00
de Credenciamento
SERVIGO DE ESTAGIO REMUNERADO Descrighor Gontrataao de Pessoa Juridica especializada em oferta de senvigos de
o N . o mesercer P Pe k 200 estagiar || 2650000 0,00
programas de estagio remunerado de Nivel Médic jomada de 4(quatro) horas, conforme Edital de Credenciamento
Glesa | 0,00

Acréscimos | 0,00

Total 167,20

Descricdo da tela:

1. Quantidade: Informar a quantidade dos itens;
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2. Unidade medida: O campo ja vem preenchido com a unidade medida cadastrado pelo gestor do
sistema;

3. Valor total: Multiplicacdo da quantidade e valor devido;

4. Desconto/glosa: Informar caso houver;

5. Acréscimo: Informar caso haja acréscimo de valores.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

CERTIFICADO DE REGULARIDADE

Nesta tela, serdo apresentadas as certiddes de regularidade da contratada, os campos sdo
preenchidos automaticamente.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 2 3 G 5 6
Atesto Doc. comprovacéo de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos
Certificados de Regularidade
1 | SITUAGAO DO CONTRATADO:

SRF / PGFN FAZENDA ESTADUAL

Numero Data de emissdo Fim da validade Numere Data de emisséo Fim da validade
1171.0892.778B.22AC 26/03/2023 22/09/2023 52404927 13/06/2023 13/07/2023

INSS FAZENDA MUNICIPAL

Numero Data de emissdo Fim da validade Numero Data de emissdo Fim da validade
1171.0892.778B.22AC 26/03/2023 22/09/2023 115861/2023 15/05/2023 13/08/2023

FGTS DEBITOS TRABALHISTAS

Numero Data de emissdo Fim da validade Numero Data de emissdo Fim da validade
2023061604103921816903 16/06/2023 15/07/2023 13930828/2023 03/04/2023 30/09/2023

Descricdo da tela:

1. Certificados de Regularidade — O SGC preenchera automaticamente os campos de regularidade
do fiscal do contratado no e-Compras.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DEFINITIVO

Nesta tela, serd apresentado os dados do Fiscal Titular e Gestor do contrato associado ao
termo de contrato:
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Criar Recebimento Definitivo Atesto

1 z 3 4 o :

Afesto Doc. comprovagéo de despesa ltens atesto Cert, de Regularidade Responsével pelo Recebimento Definitivo Anexos

Gestor

Responsavel pela emisséc do Recebimento Definitivo
25 v resultados por pagina Pesquisar

Nome - CPF 2 Unidade Gestora s
MATHEUS BRITO DOS SANTOS 02476708208 013102
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros. Anterior - Proximo
o

Descricdo da tela:

1. Informagodes do fiscal e gestor do contrato — Serdo exibidos os dados do fiscal e gestor do
contrato.

Proximo »
Com os campos preenchidos, ao clicar em , 0 sistema mostrard a seguinte

tela:

ANEXOS
Nesta tela, o fiscal podera inserir algum documento que ache necessario para fins de

registro.

Criar Recebimento Definitivo Atesto

P 2 3 4 5 e
Atesto Doc. comprovago de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitiva Anexos
Anexar Arquivo(s)

Anexo 1

Escolher arquivo | RECEBIME___INITIVO pdf

Anexo 2

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Anexo 3
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Wizl Cancelar

Descricdo da tela:

1. Anexar arquivos — Serd possivel anexar documentos para fins de comprovacao e controle.

Apds a criacdo do TES, a seguinte tela serd exibida, o recebimento ficard com status
"aguardando validacdao do gestor". Nesse estdgio, é de responsabilidade do gestor do contrato
realizar uma andlise do TRD (Termo de Recebimento Definitivo) e efetuar a ratificacdo do TES para
fins de recebimento definitivo da execucdo do servico.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Operacéo efetuada com sucesso!

Assunto contrato
CT n° 1342/2020 - wvo1vs w o TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD
Objeto contrato

Contratagdo de estagiarios

Adicionar atesto

Opgoes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo

G- 702.594.082-80 Atesto 2091 CT 1342/2023 24/07/2023 14.913,60 0,00 01/2023

(aguardando valida

o 702.594.082-80 Atesto retificado 2090 CT 134212023 12/07/2023 14.913,60 0,00 05/2023
(verificado pelo gestor)

Ap0s a ratificacdo/validagdo do gestor do contrato sera efetuada a impressdo do TES para
que o fiscal e gestor do contrato assinem o TES para que seja anexado ao processo de pagamento e
enviado ao setor financeiro para efetuar as tratativas necessarias.

PERFIL DE GESTOR DO CONTRATO EM TERMOS ORIUNDOS DA LEI N° 14.133/21

Conforme estabelecido no art. 259, inciso Il do Decreto Estadual n® 47.133/23, cabera ao
gestor do contrato a responsabilidade pela andlise do TRP (Termo de Recebimento Provisério)
elaborado pelo fiscal do contrato e ratificacdo do TRD (Termo de Recebimento Definitivo) para fins
de pagamento da execuc¢do do servico prestado.

ANALISE DO TERMO RECEBIMENTO PROVISORIO/RECEBIMENTO DEFINITIVO

Quando houver um TRP ou TRD pendente de analise do gestor do contrato, o usudrio sera
notificado por meio da tela inicial do Sistema de Gestao de Contratos (SGC), na se¢do designada
como "atestos aguardando aprovagao".

S 11

Atestos aguardando aprovacéo

Visualizar ]

Apods clicar em “visualizar”, o gestor sera direcionado a seguinte tela:

Contratos aguardando aprovagéo de atesto

25~ resultados por pagina Pesquisar
Opgses ~  Assunto s Objeto s Vigéncia s
a- Contrato n° 1345/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD contrato de estagiario 03/04/2023 a 03/04/2024
o~ Contrato n° 1346/2023 - INSTITUTO MEDICO DE CLINICA E PEDIATRIA DO ESTADO DO AMAZONAS S/S LTDA Servicos médicos 03/04/2023 a 03/04/2024
G Contrato n° 1342/2023 - INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD c 4o de estagiari 3 2 04/04
+ Recebimento do Objeto 42023 . INSTITUTO TRIMONTE DE DESENVOLVIMENTO-ITD contrato de estagio 03/04/2023 a 03/04/2024
Mostrando de 1 até 4 de 4 registros Anterior - Préximo

Ao clicar em “Recebimento do Objeto” o gestor do contrato sera direcionado a tela de
“Atestar Servigos”, onde ficara os recebimentos emitidos e aguardando finalizacao.
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Atestar Servigos/Parcelas Executadas

Assunto contrato
NE n° 241/2022 - FABITECK SANEAMENTO LIMITADA

Objeto contrato

KXKXKRRXXK
Y
Opgbes Cpf Fiscal Tipo Numero Termo de Referéncia Data Valor Liquidado Periodo
& Atesto 1965 NE 241/2022 18/05/2023 628,60 0,00 05/2023

(aguardando verificacéo do gestor)

2 validar recebimento provisorio Atesto retificado 1943 NE 241/2022 1310412023 500,00 0,00 0372022

W solicitar excluséo (aguardando recebimento definitivo)

Para efetuacdo da analise do Termo de Recebimento Provisorio, o gestor do contrato
devera clicar em “Validar recebimento provisério”, o usuario sera direcionado a seguinte tela:

Confirmar Recebimento Provisdrio

° 2 3 4 5 8 T

Recebimento Provisério Atesto Doc. comprovacdo de despesa Itens atesto Cert. de Regularidade Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos

Arquivo(s) Anexos

Recebimento Provisério 1Q

Verificagdes do gestor do contrato

Atendimento

‘, 3 Indique se o Recebimento Provisério esta correto ou se requer retificacdo no campo ao lado.
Selecione A ‘

Justificativa

Deferir Cancelar

Descricao da tela:

1. Arquivos anexados — Anexo do Termo de Recebimento Provisério para visualizacdo e analise do
gestor do contrato;

2. Atendimento — Validar o TRP ou encaminhar para retificacdo do fiscal;

3. Justificativa — Preencher o campo apenas caso haja encaminhamento para retificacdo do
documento.

Nos casos de andlise do Termo de Recebimento Definitivo, o gestor do contrato deverd
clicar em “Validar Recebimento Definitivo”, o usuario sera direcionado para analisar todas as telas
preenchidas pelo fiscal do contrato e apds verificacao dirigir-se a aba 8 — Validagao do Gestor, onde
ird efetuar a validacdo do TES ou encaminhar o TES para retificacdo do fiscal do contrato:

Validar Recebimento Definitivo

1 2 3 4 5 6 7 °

Recebimento Provisério Atesto Doc. de Comprovacdo de Despesa Itens do atesto Certificados Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos Validacdo Gestor

Verificag@es do gestor do contrato

Atendimento
[ l
Validar Recebimento

Devolver para Retificacéo

Indique se o Recebimento esta correto ou se requer retificacéo no campo ao lado

Validar Definitivo Cancelar
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ApOds a ratificagcdo/validacdo o gestor do contrato serd direcionado para tela inicial do
atestos para impressdo do TES, o fiscal e gestor do contrato deverdo assinar o documento para que
seja anexado ao processo de pagamento e enviado ao setor financeiro para efetuar as tratativas
necessarias.

DEVOLVER RECEBIMENTO PROVISORIO/RECEBIMENTO DEFINITIVO PARA RETIFICACAO

Quando houver alguma incorrecdo na inser¢do do recebimento provisorio, o Gestor podera
devolver o mesmo para retificacdo do Fiscal, conforme a tela que se segue;

Confirmar Recebimento Provisorio

o : :

Recebimento Provisério Atesto Doc. comprovagéio de despesa Itens atesto Gert. de Regularidade Responsével pelo Recebimento Definitivo Ancxos

Arquivo(s) Anexos

Recebimento Provisério 1 Q.

Verifica¢cbes do gestor do contrato

Atendimento
Indique se o Recebimento Provisério esta correto ou se requer refificag o no campo ao lado
Devolver para Retificaggo

Justificativa

Termo com incorreges nos célculos da nota)

Ao selecionar o tipo de Atendimento e justificar, o Gestor deve clicar em “Deferir” para o
recebimento provisorio ir para retificacdo do Fiscal.

Nos casos de retificacdo do recebimento definitivo o gestor podera devolver através da
opcao devolver para retificacdo, onde serd direcionado a tela de verificacdo do gestor para
devolucdo ao fiscal.

Validar Recebimento Definitivo

1 2 3 4 5 6 7 o

Recebimento Provisdrio Atesto Doc. de Comprovac&o de Despesa Itens do atesto Certificados Responsavel pelo Recebimento Definitivo Anexos Validacéo Gestor

Verificagbes do gestor do contrato

Atendimento
= = Indigue se o Recebimento esté correto ou se requer retificacdo no campo ao lado
Devolver para Retificagdo

Justificativa

Validar Definitivo Cancelar

SOLICITAR EXCLUSAO

O gestor do contrato pode solicitar a exclusdo do Recebimento do Objeto apenas nos casos
em que o recebimento esteja com os status de “Aguardando Verificacdo do Gestor”, “Aguardando
Valida¢ao do Gestor” e “Verificado pelo Gestor”, desde que seja devidamente justificado o motivo
da solicitacdo, a mesma ira para aprovacdo o ORDENADOR de DESPESAS, conforme as telas que se
seguem:
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homologacao.sefaz.am.gov.br,

Solicitar exclusao de atesto
© Ao solicitar a excluséo deste atesto, a mesma sera processada pelo Ordenador de despesas.

Justificativa®

Solicitar exclusdo Cancelar
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